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Cast’ 1.
VSseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok vydava riaditel’ka Materskej §koly, Galbavého 5, 841 01 Bratislava podla §
153 zédkona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,Skolsky zdkon*) po prerokovani
s organmi Skolskej samospravy, s radou Skoly a v pedagogickej rade. Zriad'ovatelom materske;j
Skoly (MS) je Mestska &ast’ Bratislava-Dubravka, Zatevna ul. ¢&. 2, 84420 Bratislava. MS
Galbavého 5, 841 01 Bratislava je Skola bez pravnej subjektivity v zmysle Zriad’'ovacej listiny
¢. 21/2009 vydanej Mestskou castou Bratislava-Dubravka avzmysle Dodatku ¢.1
k zriadovacej listine zo diia 30. jina 2014 v sulade so Statatom materskej Skoly zo dia

20.3.2009 pod €. 1972/2009 s t¢innostou od 23.3.20009.

Zakladné adaje o Skole:

Nazov a adresa Skoly: Materska Skola, Galbavého 5, 841 01 Bratislava
Zriad’ovatel’ Skoly Mestska Cast’ Bratislava- Dubravka
Adresa zriad’ovatela: Zatevna 2, 844 02 Bratislava

Telefon: 02/ 64 36 29 05, 02/ 64 36 66 18
www.dubravka.sk

Vedenie Skoly: Helena Gigelova, riaditel’ka

Konzultacné hodiny

Podl’a potreby aj na zéklade osobného alebo
telefonického dohovoru aj v iné dni

Parny tyzden.: Pondelok 16.00— 17.00
Neparny tyzden.: Pondelok 10.00 — 11.00

Vedica zariadenia Skolského | Viera Horvdathova
stravovania Konzultacné hodiny
Podla telefonickej alebo e-mailovej dohody

Telefonicky kontakt Skoly Riaditel’ka: 02/64 36 49 61, 0940 503 913
Veduca SJ: 0918 360 344

Web www.msgalbaveho.sk

Email msgalbaveho@gmail.com
sjgalbaveho@dubravka.sk



http://www.dubravka.sk/
mailto:msgalbaveho@gmail.com
mailto:sjgalbaveho@dubravka.sk
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Cast I1.
Clinok 1
Charakteristika Skoly

1. Materska skola poskytuje predprimarne vzdelavanie detom predskolského veku.
Poskytuje celodennu vychovu a vzdelavanie detom od 3 do 6 rokov, defom s odlozenou
Skolskou dochddzkou a dodato¢ne odlozenou povinnou Skolskou dochéddzkou. Pokial' to
kapacita materskej Skoly v Skolskom roku dovoluje do materskej Skoly méze byt na
predprimarne vzdelavanie prijaté aj mladSie diet’a.

2. Materska skola, Galbavého 5, Bratislava je Skolou bez pravnej subjektivity so Styrmi
triedami s celodennou starostlivost'ou, podl'a zdujmu zadkonnych zastupcov deti/rodicov (d’alej
len zakonny zastupca) poskytuje moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania (predprimarne
vzdelavanie) spravidla v dopoludnajSich hodinach.

3. Vychova avzdelavanie v materskej Skole sa uskutoéiiuje podla Skolského
vzdelavacieho programu, ktory je vypracovany v sulade so Statnym vzdelavacim programom
pre predprimérne vzdelavanie. Skolsky vzdelavaci program je zaviazny pedagogicky dokument,
podl'a ktorého sa v materskej Skole realizuje edukécia deti. Zakonni zédstupcovia deti s so
Skolskym vzdelavacim programom oboznameni na plenarnom/triednych stretnutiach rodiov
deti.

4. Predprimarne vzdelavanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika v materskej
Skole. Predprimarne vzdeldvanie ukoncuje dieta spravidla v Skolskom roku, v ktorom 31.
augusta dosiahne Siesty rok veku a dosiahne Skolsku spdsobilost’. Dokladom o ziskanom stupni
predprimarneho vzdelania v materskej Skole moze byt osvedcenie o absolvovani
predprimarneho vzdelavania, ktoré vyda materska Skola diet'at'u na konci skolského roka alebo
na vyziadanie rodica.

5. Materska skola je umiestnend v ucelovej budove. V prednej ¢asti budovy od skolskej
zahrady je hlavny vchod do budovy, vstupna hala, dve triedy s kompletnymi priestormi ($atiia,
trieda, detské toalety s umyvariiou, spaliia). V zadnej Casti budovy su umiestnené sklady,
vymenna stanica na privod tepla, sklad sezonnych hraciek, izolacka. Prizemie zo zadnej strany
tvori eSte vchod pre zésobovanie a personal, schodisko do budovy. Na poschodi su triedy
s prislusenstvom (Satiia, detské toalety s umyvarnou, spaliia), sklady ucebnych pomocok.
V zadnej cCasti budovy, na 1. poschodi je Skolska jedalen pre stravovanie deti a zamestnancov
materskej Skoly, kuchyna, sklad potravin, Satiia zamestnancov, kancelaria riaditel’ky, kancelaria
veducej ST a sklady Gistiacich potrieb a pomdcok. Pre pobyt vonku slzi §kolska zahrada, ktora
umoznuje realizovat’ hry, pohybové aktivity a edukacné ¢innosti deti. Sucast’ou skolskej zahrady
je zelen, ktord vytvara podmienky pre zdravie podporujucu klimu. Vybavenie $kolskej zahrady
tvoria pieskoviskd a detské zariadenie pre rozvoj psychomotorickych kompetencii, ktoré
zodpovedaju technickej a bezpecnostnej norme. V zahrade su stoly, lavice a tabul’a, ktoré okrem
hier pre deti sluzia aj ako trieda v prirode na edukacné aktivity pocas letnej sezony.
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Clinok 2
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov, pravidla vzajomnych vzt’ahov
s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami MS

L
Prava a povinnosti deti

1. Vychova a vzdelavanie (edukacia) v materskej Skole sa uplatiiuje na principoch
huménneho pristupu k detom. Stcast’'ou zivota Skoly a edukacie je reSpektovanie nasledovnych
prav dietat’a:

a) Pravo na zachovanie vlastnej identity.

b) Pravo na slobodné vyjadrovanie svojich nazorov, ktoré sa maja brat’ do tivahy vo
vsetkych zélezitostiach dotykajucich sa diet’at’a priamo i nepriamo.

c) Pravo na vyjadrovat’ svoje nazory, pravo na informacie a pravo prijimat’ a rozSirovat
svoje myslienky a informécie bez ohl'adu na hranice v mysleni a na podporu svojho
myslenia v stlade s vlastnymi rozvijajucimi sa schopnostami.

d) Pravo na slobodné stretavanie sa s inymi det'mi podla vlastného vyberu a slobodné
vytvaranie zoskupeni deti (hrové skupiny, zaujmové skupiny).

e) Pravo na ochranu pred zasahovanim do svojho sukromia, rodiny, domova
a koreSpondencie a pravo na ochranu cti a povesti.

f) Pravo na volny cas, rekredciu a kultirnu ¢innost’; pravo na slobodnil ucast’ v hre,

v kultirnom Zivote a umeleckej ¢innosti.

g) Pravo na zabezpecenie Specidlnych potrieb, Specialnej edukacie a profesijnej pripravy
podra Specifickych potrieb a osobitosti kazdého diet’at’a.

h) Prévo na ochranu pred krutym zaobchadzanim, trestanim, vyuzivanim, zneuzivanim
a vykoristovanim.

2. Diet'a ma pravo na:
a) rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

b) bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych skolach,

c¢) vzdelanie v §tatnom jazyku a materinskom jazyku,
d) individualny pristup reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav,

e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

f) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

g) vychovu a vzdelavanie v bezpec¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredsi,

h) organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,

1) tUctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,
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3. Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo na vychovu
s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedajii jeho potrebam, a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umozuju.
4. Detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky a detom
ziadatelov o udelenie azylu a Slovdkov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova
a vzdeldvanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako obcanom
Slovenskej republiky.
5. Dieta je povinné:
a) neobmedzovat’ svojim konanim préva ostatnych osob zucastiujucich sa vychovy
vzdelavania,
b) dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly,
c) chranit pred poSkodenim majetok materskej Skoly, ktory skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,
d) konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpe¢nost’
d’alSich os6b zacastnujucich sa na vychove a vzdeldvani,
e) ctit’ si l'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly,
f) reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré st v stulade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi,
g) pravidelne sa zucastnovat’ na vychove a vzdelavani.

1L
Prava a povinnosti zakonnych zdstupcov diet'at’a

1. Zékonnym zéastupcom diet’at’a je rodi€ alebo ina fyzicka osoba, ktora ma dieta zverené
do osobnej starostlivosti alebo do pestunskej starostlivosti na zéklade rozhodnutia stdu.
2. Zékonny zastupca dietata ma pravo vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktora

poskytuje vychovu a vzdelavanie zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom
a zalubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetondzoru, ndrodnosti a etnickej prislusnosti; pravo
na slobodnu vol'bu skoly uplatiiovat’ v sulade s moznost’ami vychovno-vzdelavacej ststavy.
Zakonny zéstupca dietat’a ma pravo:

a) ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a v sulade s
principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zakona

b) oboznamit’ sa s Skolskym vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

¢) byt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho diet’at’a,

d) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata
a poskytovanie konzultacii tykajtcich sa svojho dietat’a s uéitel’kami a riaditel’kou MS

e) prispievat svojimi navrhmi na obohatenie programu materskej Skoly

f) vyjadrovat sa ku Skolskému vzdelavaciemu programu §koly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy, Rady skoly

g) zapojit’ sa do aktivit rodi¢ovského zdruZenia pri MS a obhajovat’ zaujmy a potreby deti
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h) poskytovanie informécii o aktivitdich (vylety, exkurzie, ozdravné a Sportové aktivity,

)

2

h)

B

zaujmové krizky a dalSie aktivity) s poukdzanim na vyhody, rizikd navrhovaného
postupu

pisomne poziadat’ o preruSenie dochadzky dietata do materskej Skoly z dovodu
choroby diet'ata, navstevy zdravotnickeho zariadenia alebo z inych preukazatelnych
rodinnych dévodov

na ochranu osobnych udajov dietata a informacii, ktoré sa tykaji osobného alebo
rodinného Zivota v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni
neskorsich predpisov,

Zakonny zéastupca dietat’a je povinny:

vytvorit podmienky na predpriméarne vzdelavanie svojho dietat’a v materskej Skole
dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

privadzat’ dieta do materskej Skoly spravidla v ¢ase do 8.00 hod. alebo podl'a dohody
s riaditel’kou materskej Skoly a triednou ucitel’kou (podla formy predprimérneho
vzdelavania, podl'a formy adapta¢ného programu/planu),

neobmedzovat a nenarusat’ priebeh aktivit ostatnych deti prichodom dietata v priebehu
dna (s vynimkou dohody s ucitel’kami prislusnej triedy),

privadzat’ dieta do materskej Skoly zdravé v zdujme zdravia vlastného dietata, v
zédujme zdravia ostatnych deti ako aj zamestnancov MS, na ziadost’ uéitela predlozit’
doklad, od pediatra na pobyt v MS a v kolektive,

poskytnut’ pedagogickym zamestnancom pisomné Vyhlasenie o bezinfekénosti pri
dlhsej nepritomnosti dietata v MS ako 3 dni

dbat’ na socialne a kultirne zdzemie dietat’a a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ Skolu o zmene v osobnych udajoch dietata arodiCov (napr. zmena
bydliska, telefonne ¢isla rodicov, zmena zdravotnej poistovne atd’.)

priviest’” a odovzdat’ dieta ucitelke, informovat’ ucitelku o dolezitych okolnostiach
tykajucich sa diet'at’a, v¢as informovat’ triedneho ucitel’a o tprave vykonu rodicovskych
prav a povinnosti u rozvedenych, odlucenych rodiCov z dévodu ochrany diet’ata,
predlozenim sudneho rozhodnutia k nahliadnutiu (v€asného informovania o zmenach
v sudnych rozhodnutiach). Ak je dieta rozhodnutim sudu zverené do striedavej osobne;j
starostlivosti alebo je zverené do starostlivosti jedného zakonného zastupcu informuje
pisomne triedneho ucitel’a o rozpise striedavej osobnej starostlivosti alebo tiprave styku
a rodi¢ovskych prav v stlade rozhodnutim sidu. Triedna ucitel’ka overi pravoplatnost’
sudneho rozhodnutia a spravnost’ predlozenych tdajov v pisomnom rozpise zakonného
zastupcu a dolozi podpisom. Zékonny zastupca dietata informuje triedneho ucitela
kto a kedy bude preberat’ dieta z MS v sulade s rozpisom.

predlozit’ riaditel’ke Skoly prostrednictvom triedneho ucitela informdacie a cestné
vyhlasenie pre zber tidajov ak jeho dieta navstevuje viac $kol rovnakého druhu, napr.
dve materské Skoly pocas Skolského roka. (napr. pri striedavej starostlivosti diet’at’a,
turnusovej praci zédkonnych zastupcov so starostlivostou starych rodicov dietata
a pod.). Cestné vyhlasenie poskytne zakonny zastupca dietat’a pre zber udajov na ucel
rozdel'ovania a poukazovania vynosu dane z prijmov obci, zriad'ovatel'ovi MS.
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informovat’ matersku Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti diet'at’a, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelévania,

zakonny zéstupca je povinny reSpektovat’, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitel’ke az po prevzatie dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim
splnomocnenou osobou) sa komunikécia s dietatom uskutociiuje len prostrednictvom
uciteliek alebo riaditel’a,

zédkonny zastupca je povinny reSpektovat, ze poCas pobytu v materskej Skole dieta
nesmie pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k
prenosu udajov tretim osobam bez suthlasu o0sob o ktorych sa udaje prenasaju
(pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a
deti prijatych do materskej skoly).

zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdelavania jeho diet’at'u riesit’ interne, v materskej Skole s ucitel’kami, ktoré pracuji v
triede, v ktorej je zaradené jeho diet’a a podl'a potreby s riaditel'om;

zékonny zastupca je povinny zdrzat’ sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov
na socidlnych sietach tykajtcich sa pedagogickej Cinnosti materskej Skoly a riadenia
materskej skoly,

v pripade, ak zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do Casu
ukoncenia prevadzky materskej Skoly (do 17.00 hod), materska Skola bude kontaktovat’
postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata (odporuca sa
vyziadat’ od zdkonnych kontakty na viac osob, ktoré¢ by mohli v pripade tejto situacie
prevziat’ diet’at’a); ak ani ziadna z poverenych osob neprevezme diet’a, bude materska
Skola kontaktovat’ prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem
vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socialnopravnej
ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobné casu
zamestnancov,

v pripade, ak ma materska Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u diet'at’a prejavia
zmeny, nasvedcujice zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zadkonného zastupcu, v rdmci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajacej z § 7 ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z. z. o
socidlnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele informovat’ o tejto skutocnosti
prislugny Urad préce, socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately.

dbat’ na naplianie rodi¢ovskych prav a povinnosti zdkonnych zastupcov, t. j., ze podas
konania o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti bude materska
$kola dbat’ o riadne naplianie rodi¢ovskych prav a povinnosti aZ do rozhodnutia sudu
tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a upravu vykonu rodi¢ovskych
prav a povinnosti k dietat'u (kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do materskej Skoly aj
ho z nej vyzdvihnut),

zachovavat’ neutralitu, pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas prebiehajiceho
konania o tuprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu zachovavat
neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajicich sa dietata a ze v pripade
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potreby poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od
materskej Skoly pisomne vyZziada, a ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnti
ani jednému zakonnému zastupcovi,

reSpektovat, v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, len
rozhodnutie sudu alebo minimélne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je
docCasnd uprava pomerov zdkonnych zastupcov vo vzt'ahu k starostlivosti o dieta,
materska Skola bude reSpektovat to, ze vykonatelnost uznesenia o nariadeni
predbezného opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost’, pretoze toto uznesenie sa
stava pravoplatné jeho doru¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania;
materskd Skola pritom reSpektuje skutocnost’, Ze aj napriek nariadeniu predbezného
opatrenia rodicovské prava a povinnosti zostavaji zachované,

v pripade zverenia dietat’a pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zékonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, poskytne informaciu o tom, ze
materska Skola bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajice sa dietat’a vyhradne s rodicom,
ktory ma diet'a v beznych veciach (zabezpecenie krizkovej ¢innosti atd’.) zastupovat’,
priestory materskej Skoly nie si miestom, kde zakonny zastupca, ktorému diet’a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykol'vek navstevovat’ maloleté diet'a mimo
sudom presne ur¢en¢ho diia a asu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sidom
schvalenej rodi¢ovskej dohode, ak §kola uvedenymi dokumentmi disponuje,

w) priestory materskej Skoly mozu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade,

X)

y)

ak sa postupuje podl'a sidneho rozhodnutia, v ktorom Gpravu styku urc¢i sud resp. podl'a
sudom schvalenej rodicovskej dohody,

vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade s
dobrymi mravmi, a ze nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého
dietat’a, pretoze v sulade s § 145 ods. 1 Skolského zakona, sa prava ustanovené
Skolskym zakonom zarucuju rovnako vSetkym detom v sulade so zdsadou rovnakého
zaobchadzania vo vzdeldvani ustanovenou zakonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom
zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminiciou a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (antidiskrimina¢ny zakon) v zneni neskorSich predpisov.
oznamit’ Skole v pripade vyskytu ochorenia (parazitarneho ochorenia- vSi, hlisty a i.,
respira¢né ochorenia- ovcie kiahne, pneumokokové infekcie, invazivne pneumokokové
infekcie, invazivne meningokokové infekcie, chripka a akutne respiracné ochorenia,
¢revné ochorenie) virusové ochorenie Covid-19 tuto skuto¢nost’ v zdujme ochrany
ostatnych deti a zamestnancov a po navrate sa preukazat’ potvrdenim od lekéra, ze
dieta méze byt’ zaclenené znova do skupiny deti

poskytnut’ pedagogickym zamestnancom pisomné Splnomocnenie na prevzatie dietata
nim poverenou osobou a oznamit pedagogickym zamestnancom v den, ked’ nim
poverend osoba pride po dieta (Splnomocnenia sa nachadzaja v Satniach a na webove;j
stranke).

aa) predlozit riaditel’ke MS do konca maja Rozhodnutie o pokratovani plnenia povinného

predprimarneho vzdelavania,

bb) uhradzat’ prispevok na stravovanie a prispevok na ¢iasto¢na thradu vydavkov za pobyt

dietata v MS v zmysle § 28 zakona NR SR &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
v zneni zmien a doplnkov a VSeobecne zaviazného nariadenia Mestskej ¢asti Bratislava-
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Dubravka, o urCeni vysky prispevku a sposobe jeho platby na ciastoéni thradu
nakladov v skolach a skolskych zariadeniach( VSeobecne zavdzné nariadenie mestske;j
Casti Bratislava-dubravka ¢. 1/2021 zo dia 22. jina 2021).

V sulade § 28 ods. 6 a7 zdkona NR SR €. 245/2008 Z .z. o vychove a vzdelavani v zneni
zmien a doplnkov sa prispevok na ¢iastoénu (thradu vydavkov za pobyt dietata v MS
neuhradza za diet’a:

a) ktoré¢ ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b) ak zdkonny zéstupca diet’at’a predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je

poberatel'om davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej niidzi
¢) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.
Prispevok v materskej Skole na zéklade rozhodnutia zriad'ovatel'a sa neuhradza za dieta,

a) ktoré ma prerusenu dochédzku do materskej Skoly na viac ako tridsat’ po sebe nasledujtcich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym sposobom,
b) ktoré¢ nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inend zriadovatel'om alebo inymi zdvaznymi dovodmi; v
tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu ¢ast’ uré¢eného prispevku.
Ak rodi¢ uhradi prispevok na &iastoénu thradu vydavkov za pobyt dietata v MS a nastanu
podmienky podla pism. a/ aZ b/, riaditel’ka MS prispevok vrati, alebo zapo¢ita na Ghradu na
d’alsi mesiac na zéklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu dietata. Ak zdkonnému
zéstupcovi diet'at’a bolo vydané rozhodnutie riaditel'a ZS o predéasnom zaskoleni, zriad'ovatel
rozhodne na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zéastupcu dietata o uhrade prispevku na
&iastoénu uhradu vydavkov za pobyt dietata v MS.
Ak sa dieta v materskej Skole stravuje, zdkonny zéstupca dietata uhradza prispevok za
¢iasto¢nu thradu nakladov vo vyske nakladov na nakup potravin (prispevok na stravovanie) a
rezijné naklady. Prispevok, ktory uhradza zédkonny zastupca dietata je urceny vo vyske
nakladov na ndkup potravin v nadvédznosti na odporucané vyzivové davky podla § 140 ods. 10
zakona NR SR €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov.
O zmene vysky prispevku za pobyt dietata v MS informuje riaditelka MS zakonnych
zastupcov dietata  prostrednictvom vyvesky v budove MS. O zmene vysky prispevku na
stravovanie informuje veduca SJ prostrednictvom vyvesky v budove materskej $koly.
Zakonny zastupca diet’ata, ktory je poberatel'om davky v hmotnej nidzi po predlozeni dokladu
neuhradza prispevok za pobyt dietat’a v materskej Skole. Po predlozeni dokladu sa znizuje
1 prispevok na stravovanie a zadkonny zastupca diet'ata vo veku pred plnenim povinnej Skolske;j
dochadzky ma narok na prispevok na skolské potreby. Potvrdenie o poberani davky v hmotnej
nidzi vyda Urad prace socialnych veci a rodiny. Potvrdenim je potrebné sa preukazat’ 2 krat
ro¢ne, na zaciatku skolského roka- do 10.08. a na zaciatku 2. polroka- do 10.01.
V pripade, Ze zakonny zastupca diet'at’a neuhradi prispevok za pobyt diet’ata v materskej Skole
alebo prispevok za stravovanie v stanovenom termine riaditelka MS, pisomne upozorni
zédkonného zéastupcu dietata. Ak zdkonny zastupca dietata neuhradi po predchadzajicom
upozorneni prispevky alebo ich neuhradi v stanovenom termine riaditel’ka materskej Skoly
pristupi k vymahaniu prispevku prostrednictvom zriad’ovatel'a. Riaditel’ Skoly moze na zaklade
opitovného pisomného upozornenia k zdvaznému porusovaniu Skolského poriadku $koly
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z dovodu neuhradzania prispevku na stravovanie aza pobyt dietata v MS rozhodnut
o predcasnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania dietata v materskej Skole.

111
Prava pedagogickych zamestnancov (ucitel’ov)

Pedagogicky zamestnanec (d’alej u¢itel’ MS) ma pravo na:
a) zabezpecCenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najma na
svoju ochranu pred nasilim zo strany deti, rodicov a inych osdb,
b) ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,
c) ucast na riadeni Skoly  prostrednictvom clenstva alebo volenych zéstupcov
v poradnych, metodickych a samospravnych organoch skoly,
d) predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, skolského vzdelavacieho
programu,
e) vyber a uplatiovanie pedagogickych aodbornych metdéd, foriem, stratégii a
prostriedkov, ktoré¢ utvaraji podmienky na ucenie sa aseba rozvoj deti, a rozvoj ich
kompetencii,
f) kontinualne vzdeldvanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zdkonom
138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov, a v jazyku v ktorom pedagogickt ¢innost’ vykonéva,
g) objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti.

V.
Povinnosti pedagogickych zamestnancov (ucitel’ov)

Pedagogicki zamestnanci (ucitelia) st povinni:

a) chranit a reSpektovat’ prava dietat’a a jeho zdkonného zastupcu,

b) zachovavat’ mlcanlivost a chranit’ pred zneuzitim osobné udaje, informacie o
zdravotnom stave deti, vysledky psychologickych vySetreni, s ktorymi prisiel do styku,

c) reSpektovat’ individudlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, s ohladom na ich
osobné schopnosti a moznosti, socialne a kultirne zazemie,

d) podiel'at’ sa na vypractvani a vedeni pedagogickej dokumentécie a inej dokumentacie

e) stimulovat’ rozvoj dietata a objektivne hodnotit’ rozvoj osobnosti dietata a jeho
spoOsobilosti

f) pripravovat’ sa na vykon priamej vychovno-vzdelavacej (edukacnej) ¢innosti

g) podielat’ sa na tvorbe a uskuto¢niovani- realizécii Skolského vzdeldvacieho programu

h) udrziavat’ a rozvijat' svoje profesijné kompetencie prostrednictvom kontinudlneho
vzdelavania alebo sebavzdelavania,

1) pravidelne informovat pedagogicki radu Skoly o preberani deti urcenych
splnomocnenim a ur¢enych satdnym rozhodnutim,

J) vykonavat pedagogicku cCinnost' alebo odbornu c¢innost v stlade s aktudlnymi
vedeckymi poznatkami, hodnotami a ciel'mi Skolského vzdelavacieho programu,
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poskytovat’ dietat'u alebo ich zdkonnému zastupcovi poradenstvo (konzultacie) alebo
odbornu pomoc spojent s vychovou a vzdelavanim (vratane priebehu adaptacie),
pravidelne informovat’ zakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch

vychovy a vzdelavania(vratane priebehu adaptacie), ktoré sa ho tykaju,

riadit’ sa Organizaénym poriadkom Miestneho tradu MC Bratislava- Ditbravka a jeho

dodatkami a prilohami, Organizacnym poriadkom Materskej Skoly Galbavého 5,
Bratislava, Pracovnym poriadkom zamestndvatel'a, Prevadzkovym poriadkom
materskej Skoly, Rokovacim poriadkom pedagogickej rady a platnou legislativou,
vratane zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov.

dodrziavat’ Statny vzdelavaci program pre predprimarne vzdelavanie a Skolsky
vzdelavaci program

spolupracovat’ s pedagogickymi zamestnancami a ostatnymi zamestnancami MS,

uzko spolupracovat’ s triednou ucitel’kou na vedeni triednej agendy a pedagogicke;j
dokumentécie v triede v zmysle legislativy,

spolupracovat’ so subjektmi, ktoré sa podiel’aju na edukacii dietat’a,

viest’ evidenciu ¢innosti mimo priamej ¢innosti s detmi

pozn. cinnosti suvisiace s pedagogickou prdacou sa rozumie predovsetkym:

osobna priprava na vychovno-vzdeldvaciu cinnost, pisomnda priprava planov-
edukacnej cinnosti, priprava pomécok, materidlu, doplianie kitikov, spoluprdca

s rodic¢mi, ucitelmi, lektormi a centrom pedagogicko-psychologického poradenstva

a prevencie, s inStituciami, priprava a ucast na kulturnych a sportovych aktivitach

a aktivitach suvisiacich s cinnostou Skoly, ucast na poradach, skoleniach
organizovanych riaditelkou materskej skoly, MPC-BA a inych,

zvySovanie odbornosti a vzdeldavanie, plnenie uloh vyplyvajuce z osobitnych predpisov
alebo pokynov riaditelky MS, plnenie dalsich osobnych viloh- projekty, starostlivost o
kabinety a i.

zacinajuca uclitel’ka je povinnd sa pisomne pripravovat’ na edukacnt Cinnost podla
pokynov uvadzajucej ucitel’ky,

zucCastiiovat’ sa na stretnutiach pedagogickych porad a d’al§ich porad pripravovanych
vedenim $koly,

v uzkej spolupréci s prevadzkovym zamestnancom pocas pobytu diet’ata v materskej
Skole dbat’ na pravu zovnajsku dietat’a v sulade s jeho potrebami a hygienou

V.
Povinnosti triednych ucitel ov

Triedny ucitel’

a)
b)

c)

vypracovava a zodpoveda za triednu agendu a predklada ju ku kontrole vedeniu skoly,
zodpoveda za Gplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentéacie a d’alSej dokumentacie
tykajlcej sa deti alebo triedy,

zabezpecuje triednu agendu a vypliuje potrebné Statistiky,
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vytvara vhodné podmienky pre integrované diet'a so zdravotnym postihnutim,
poskytuje zdkonnym zastupcom deti pedagogické poradenstvo (vratane priebehu
adaptacie),

utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v
spolupraci so zdkonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami MS,
vSeobecnym lekarom pre deti a dorast,

spolupracuje s centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a s centrom
Specidlno-pedagogického poradenstva,

eviduje Urazy deti, zbiera udaje potrebné pri registracii urazov deti a v prislusne;j triede
vybavuje socidlnu agendu deti svojej triedy, vratane udajov tykajucich sa Upravy
vykonu rodicovskych prav a povinnosti u rozvedenych, odlucenych rodicov z dévodu
ochrany dietata ako aj pisomny plan striedavej osobnej starostlivosti zakonnych
zastupcov. O tychto skutognostiach informuje ostatnych ugitel'ov MS z dévodu ochrany
dietata a z dovodu preberania dietata z MS. Eviduje ¢estné prehlasenie zdkonného
zastupcu dietat’a pri striedavej starostlivosti ak dieta navitevuje dve MS a informuje
riaditel’a Skoly o tejto skuto¢nosti.

spolupracuje s vedicim kriazku (externym lektorom).

VI
Povinnosti veducej MZ

Vediaca MZ:

a)

b)

g)
h)
1)

)
k)

zodpovedd za zvySovanie odborného a metodického rastu pedagogickych
zamestnancov Skoly,

pomaha vedeniu Skoly pri hl'adani a presadzovani tvorivého hl'adania novych ciest
a inovacii pri zvysSovani urovne vychovno-vzdelavacej Cinnosti v Skole, predklada
navrhy na zefektivilovanie metdd, foriem a stratégii edukacnej ¢innosti,

pomdha pri koordinovani d’alSiecho vzdelavania pedagogickych zamestnancov
a vytyCuje ulohy pre zvySovanie odborného a osobnostného rastu pedagogickych
zamestnancov podla individualnych predpokladov,

hl'add a spristupniuje prostrednictvom vzdelavacich institacii a aktivit nové trendy
v pedagogike, nové metddy a alternativy za ucelom skvalitnenia prace s det'mi v Skole,
v oblasti celozivotného vzdeldvania a kariérneho rastu spolupracuje s prisluSnym
metodicko-pedagogickych centrom a vzdelavacimi institiciami,

spolupracuje s metodickym zdruzenim zakladnej Skoly za Gcelom zlepSenia pripravy
deti na vstup do zakladnej skoly,

vytvara podmienky na propagovanie inovacnych cCinnosti a aktivit pedagogickych
zamestnancov,

podiela sa na organizovani rozvoja profesijnych kompetencii pedagogickych
zamestnancov a vykonava projektovu, poradenskil a hodnotiacu ¢innost’ zamerant na
kvalitu vychovy a vzdelavania,

zabezpecuje informacie medzi vedenim Skoly a pedagogickymi zamestnancami,

riesi odborno-pedagogické problémy,

koordinuje tvorbu a pripadné inovacie Skolského vzdelavacieho programu,
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zodpoveda za koordinaciu metodického zdruzenia,

zostavuje plan ¢innosti metodického zdruzenia,

zucastnuje sa na poradach vedenia Skoly,

hodnoti ¢lenov metodického zdruzenia,

zodpoveda riaditel’ke Skoly za odbornt troven spracovania pedagogickych dokumentov
materskej Skoly.

VII.

Povinnosti zdstupcu riaditela materskej Skoly (v MS nie je uréeny zdstupca riaditel’a

skoly)

1.Zastupca riaditel’a Skoly:

a)

b)

2

h)

je ¢lenom vedenia $koly (spolu s riaditefom $koly, vedicou SJ a vedicou MZ),
pedagogickej rady a metodického zdruzenia Skoly, spolupracuje s riaditel'om Skoly,
zuCastiiuje sa na pedagogickom riadeni Skoly ana plneni uloh v rozsahu urcenia
riaditelom Skoly v stlade so vSeobecnymi zavdznymi predpismi ana priamej
vychovno-vzdeldvacej (edukacnej cinnosti) vrozsahu stanovenom osobitnym
predpisom. Pri plneni tloh sa riadi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi,
internymi predpismi a smernicami zamestnavatel’a, Skoly, ktoré upravuju ¢innost’ $koly,
zastupuje riaditel’a Skoly v jeho nepritomnosti,

upozorituje riaditela Skoly na poruSovanie pracovnej discipliny zamestnancov
a navrhuje opatrenia na ich odstranenie,

riadi a kontroluje pracu triednych ucitelov v Skole, zodpoveda za tplné a spravne
vedenie pedagogickej dokumentacie triednych wucitelov a koordindciu ¢innosti
triednych ucitel'ov (konzulta¢na Cinnost’, vedenie triedy, planovanie a organizovanie
vychovno-vzdeldvacej Cinnosti vtriede amimo nej, spolupraca s rodinou
a poradenskymi zariadeniami),

spolupodiel’a sa na pedagogickej kontrole, vykondva hospita¢nt ¢innost’ vratane
rozboru a vyvodzovani zaverov zo zisteni z hospitacnej ¢innosti u zamestnancov,
ktorych riadi a vedie o nej zdznamy. Pozoruje/zistuje a vyhodnocuje plnenie
pedagogickych a vychovno-vzdelavacich cielov vo vzt'ahu k triednym  ucitelom

a ¢innosti skoly,

spolupodiel’a sa na hodnoteni pedagogickych zamestnancov, ucitel'ov (hodnoti
pracovné vysledky ucitel'ov a prijima opatrenia na zamedzovanie porusenia pracovnej
discipliny), spolupodiel’a sa na vytvarani kritérii hodnotenia ucitel'ov a podava navrhy
na odmenovanie (osobné priplatky, odmeny) ucitel'ov,

zodpoveda za koordinaciu aktivit suvisiacich so Skolskym vzdelavacim programom

a ich organizacno-materidlne zabezpecenie, koordinuje ich pripravu vratane pisomne;j
pedagogickej dokumentacie a ich realizaciu, spolupodiel’a sa na ich hodnoteni
(exkurzie, vylety, pohybové kurzy, vychadzky, tvorivé dielne a 1. aktivity),
spolupodiel’a sa na vytvarani podmienok na kontinuadlne vzdeldvanie pedagogickych
zamestnancov Vv sulade potrebami zamestnancov a potrebami $koly a vedie evidenciu
ucasti zamestnancov na podujatiach kontinualneho vzdelavania,
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zodpoveda za Cinnost’ zdujmovych aktivit - krizkov v skole a za vedenie
dokumentécie krazkov. Zucastiiuje sa na koordinécii ¢innosti zaujmovych aktivit

a krazkov v skole, vratane ich kontroly a hodnotenia.

zabezpecuje ulohy pedagogicko-organizacného charakteru z poverenia riaditel’a Skoly
(zabezpecuje zastupovanie za nepritomnych pedagogickych zamestnancov, nariad’uje
v pripade potreby pracu nadcas, zabezpecuje vymenu zmien pedagogickych
zamestnancov, zabezpecuje pedagogicky dozor v ¢ase konania aktivit v Skoly, vedie
evidenciu zastupovania),

spolupodiel’a sa na spolupraci s partnermi Skoly a komunikuje s partnermi Skoly podl'a
poverenia riaditel’a Skoly,

eviduje a zbiera tidaje potrebné pri registracii razov deti, zodpoveda za ich hlasenie
elektronickou postou

zodpoveda za vypracovanie/zostavovanie pozadovanych hlaseni/informacii/Statistik
suvisiacich s dochadzkou deti do MS (mesaéné hlasenie o poéte deti, tyzdenné
sledovanie a vyhodnocovanie chripkovych ochoreni RUVZ)

sleduje materialne vybavenie Skoly a navrhuje spolu s veducou MZ a ostatnymi
ucite'mi vybavenie Skoly pomdckami a materidlom. Zostavuje/zabezpecuje

a predklada riaditel'ovi Skoly objednévky na ndkup uc¢ebnych pomocok a materialu,
nakup tlaciv a d’alSieho potrebného materidlu na vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ Skoly
a realizaciu Skolského vzdelavacieho programu.

2. Zastupca riaditel’a skoly navrhuje:
- zmeny v internych pravnych predpisoch (smerniciach) v podmienkach riadenia
Skoly
- a spolupodiel’a sa na vytvarani hodnotového systému a vizie Skoly v stlade s
poslanim Skoly v spolupraci so Skolskou komunitou
- a spolupodiela sa na analyze a hodnoteni ¢innosti Skoly
- a spolupodiel’a sa na vytvarani koncepéného zdmeru rozvoja Skoly (strategického
planu rozvoja Skoly) a formulovani strategickych ciel'ov rozvoja Skoly a hodnoteni
plnenia vytycenych ciel'ov
- a spolupodiel’a sa na vytvarani, realizovani a hodnoteni Skolského vzdelavacicho
programu a spolupodiel’a sa na zabezpeCovani potrebnych zdrojov na realizéciu
Skolského vzdelavacieho programu
a spolupodiel’a sa na monitorovani plnenia (priebehu realizacie) Skolského
vzdelavacieho programu a hodnoteni plnenia Skolského vzdelavacieho programu
s vyuzitim nastrojov hodnotenia kvality procesov a vysledkov vychovy
a vzdelavania v skole
zmeny Skolského vzdelavacieho programu a podmienky ich realizacie
a spolupodiel’a sa na urceni persondlneho obsadenia skoly pedagogickymi
zamestnancami v sulade s poziadavkami na profesionalne a odborné
kompetenciami ucitel’a predprimarneho vzdelavania a kritériami Skoly.

Clinok 3
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Prijimanie na predprimarne vzdeldvanie, preruSenie dochadzky diet'at’a do MS
a predc¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania v MS

1. Na predprimédrne vzdeldvanie v materskych Skoldch sa prijimaju deti podla § 59 a 59a
Skolského zakona. Pri prijimani deti do materskej Skoly sa musi dodrziavat’ zasada:

- rovnopravnosti pristupu k vychove a vzdelavaniu [§ 3 pism. ¢) Skolského zdkona] a

- zékazu akychkol'vek foriem diskriminécie a obzvlast segregacie [§ 3 pism. d) Skolského
zakona].

Na predprimarne vzdeldvanie sa prijima dieta od troch rokov veku; vynimoc¢ne mozno prijat’
dieta od dovfsenia dvoch rokov veku. Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole nemozno
prijat’ dieta mladsie ako dva roky, a to ani na adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt. Z
pravnych predpisov nevplyva moznost’ prijatie dietata mladSieho ako dva roky do materske;j
Skoly zaradenej v sieti Skol a Skolskych zariadeni, a to bez ohl'adu na jej zriad'ovatel'a alebo
pravnu formu. V nadviznosti na skuto¢nost’, ze diet'a od dvoch rokov veku mozno prijat’ len
vynimoc¢ne, riaditel’ materskej Skoly nesmie pri prijimani uprednostnit’ deti mladsie ako tri roky
(pri¢om stale ide o deti od dvoch rokov) pred prijatim starSich deti.

2. Na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie
predprimérneho vzdeldvania povinné.

3.Diet’a sa do materskej Skoly prijima vzdy len na zaklade pisomnej Ziadosti o prijatie dietat’a

na predprimarne vzdelavanie (d’alej len ,,ziadost
materskej Skoly.

), nie ,,prelozenim* ani ,,preradenim* z inej

4. Zakonny zastupca diet’at’a alebo zastupca zariadenia (d’alej len ,,zakonny zastupca“) spolu so
ziadostou do materskej Skoly predklada aj potvrdenie o zdravotnej spoOsobilosti dietat’a od
vSeobecného lekdra pre deti a dorast, ktorého sti€ast'ou je aj udaj o povinnom o¢kovani dietat’a
(d’alej len ,,potvrdenie o zdravotnej sposobilosti®).

5. Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti nie je potvrdenim o aktualnom zdravotnom stave
diet’at’a, ale je potvrdenim o jeho zdravotnej sposobilosti absolvovat’ predprimarne vzdelavanie:
- v ,,beznej‘ materskej Skole,

- v $pecidlnej triede ,,beznej* materskej skoly alebo

- v materskej $kole pre deti so SVVP.

6. VSeobecny lekar pre deti a dorast, sa pri vydavani potvrdenia o zdravotnej spdsobilosti riadi
podl'a § 24 ods. 7 zékona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon ¢.
355/2007 Z. z.*%), v ktorom je ustanovené: ,,Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje
aj udaj o povinnom ockovani, vyda rodi¢ovi, poru¢nikovi, opatrovnikovi, fyzickej osobe alebo
pravnickej osobe, ktorej bolo dieta zverené na zéklade rozhodnutia suidu podl'a osobitného
predpisu alebo osobe, ktord ma zaujem stat’ sa pestinom a ma dieta doCasne zverené¢ do
starostlivosti podl'a osobitného predpisu, oSetrujuci lekar. Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti
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dietata na pobyt v kolektive predkladd zastupca dietata pred prvym vstupom dietata do
predskolského zariadenia.*.

7. Podla § 57 ods. 13 zakona €. 355/2007 Z. z. sa spravneho deliktu na useku verejného
zdravotnictva dopusti riaditel’ materskej Skoly, ak prevezme od zdkonného zastupcu potvrdenie
o zdravotnej sposobilosti bez udaja o povinnom ockovani.

8. Deti sa na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly prijimaju k zaciatku alebo
v priebehu Skolského roka, pokial’ je vol'né kapacita materskej Skoly.

9. Ak sa do materskej Skoly prijima diet’a, ktoré ma zariadenim vychovného poradenstva a
prevencie zaradeného v sieti §kol a Skolskych zariadeni SR identifikované $pecialne vychovno-
vzdelavacie potreby (dalej len ,,SVVP*), zakonny zastupca k Ziadosti predloZi:

- potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti diet'at'a od vseobecného lekara pre deti a dorast,

- vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a

- odportcanie vseobecného lekara pre deti a dorast.

Z vyjadrenia prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie ako aj z odporucania
vSeobecného lekara pre deti a dorast ma byt’ jednoznacné, ¢i odporucaju prijatie tohto diet’at’a
so SVVP:

- do ,,beznej* materskej Skoly (ako individudlne zacleneného alebo vzdelavajuceho sa v
Specidlnej triede beznej materskej Skoly) alebo

- do materskej $koly pre deti so SVVP (ak ide o materski §kolu pre deti so zdravotnym
znevyhodnenim, ide o Specidlnu materska Skolu).

10. Na rozdiel od potvrdenia o zdravotnej sposobilosti, ktoré zdkonny zastupca predklada spolu
so ziadost'ou, pisomné vyhlasenie o tom, ze diet'a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia
a nema nariadené karanténne opatrenie, podl'a § 24 ods. 8 zdkona ¢. 355/2007 Z. z. predklada
zakonny zastupca materskej Skole az po prijati diet’at’a, a to:

- pred prvym vstupom dietat’a do materskej Skoly a

- vzdy po nepritomnosti dietat’a v materskej Skole dlhsej ako pit’ kalendarnych dni.

Toto pisomné vyhlasenie sa v praxi nazyva aj ako ,,vyhlasenie o bezinfek¢nosti®.

Vyhlasenie o bezinfek¢nosti podl'a § 24 ods. 8 zdkona €. 355/2007 Z. z. nesmie byt starSie ako
jeden den; moze mat’ podobu, ako je uvedené v prilohe €. 1 vyhlaSsky MZ SR €. 526/2007 Z. z.,
ktorou sa ustanovuji podrobnosti o poziadavkach na zotavovacie podujatia.

11. Podla § 59 ods. 8 skolského zdkona ziadost’ obsahuje tdaje podla § 11 ods. 6 pism. a)
prvého bodu az Siesteho bodu a pism. b) skolského zékona:

osobné udaje o diet’ati v rozsahu:

a) meno a priezvisko,

b) datum a miesto narodenia,

c) adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa diet’a alebo ziak obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu,

d) rodné cislo,

e) Statna prislusnost’,

f) narodnost’,
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osobné idaje o zakonnych zastupcov diet’at’a v rozsahu:

a) meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu,

b) adresa miesta, kde sa zdkonny zastupca obvykle zdrziava, ak sa nezdrziava na adrese trvalé¢ho
pobytu a kontakt na uc¢ely komunikacie.

12. Zakonny zastupca moze podat’ ziadost™:

- osobne,

- postou alebo kuriérom na adresu materskej Skoly,

- e-mailom alebo odoslanim naskenovaného tlaciva prostrednictvom e-mailu.

Podl'a § 59 ods. 6 Skolského zdkona mdze zakonny zastupca materskej Skole dorucit’ Ziadost’ aj
prostrednictvom:

a) elektronického podania doru¢eného do elektronickej schranky materskej skoly alebo

b) elektronického dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom.

13. ak riaditel’ka materskej Skoly dodatocne zisti, ze ziadost’ o prijatie dietata podala osoba,
ktora na to nema opravnenie, bezodkladne vykona napravu a poziada zdkonného zastupcu,
ktorému je diet’a zverené do vylu¢nej osobnej starostlivosti, o podpisanie ziadosti o prijatie do
materskej Skoly,

- prijati na adaptacny a diagnosticky pobyt a podrobnosti o realizacii adaptacného a
diagnostického pobytu,

- preruSeni dochédzky dietata do materskej Skoly, t. j. aby riaditel podrobne a konkrétne
rozpracoval, ¢o bude predchddzat’ vydaniu rozhodnutia o preruSeni dochédzky dietata do
materskej Skoly, na zaklade ¢oho méze rozhodnut’ o preruseni dochddzky dietat’a do materske;j
skoly,

- pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie, t. j. aby riaditel’ podrobne a konkrétne rozpracoval, ¢o bude predchadzat’ vydaniu
rozhodnutia o pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, dovody, pre ktoré bude moct’
riaditel’ rozhodnut’ o pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdeldvania dietat’a (podla § 5 ods.
14 pism. g) zédkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich pred

- vychove a vzdelavani deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami (d’alej len
,SVVP*), pricom sa vychadza z toho, Ze:

o deti so SVVP sa zarad’uju do tried alebo do samostatnych tried pre deti so SVVP,

o do samostatnych tried pre deti so SVVP nie je mozné zaradit' deti vyluéne z dovodu, Ze
pochéadzaju zo socidlne znevyhodneného prostredia, o

o zaradeni dietata so SVVP rozhodne riaditel’ na zaklade odportéania vieobecného lekara pre
deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a informovaného
sthlasu zdkonného zastupcu,

o pocet deti v triede moze byt zniZzeny (v zéavislosti od druhu postihnutia a najmi jeho
dosledkov, ani nemusi) najviac o dve za kazdé dieta so SVVP,

o maximalny podet zaradenych deti so SVVP v jednej triede su dve,

o prava ustanovené Skolskym zakonom sa zaruCuju rovnako kazdému dietat'u v sulade so
zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdeldvani ustanovenou osobitnym predpisoml,
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o prijimanie deti so SVVP $kolsky zakon aj vyhlagka o materskej $kole umoziuje, ale neuklada
to riaditel'ovi ako povinnost’,

o riaditel’ vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietata so SVVP musi zvazit, ¢ na prijatie
takéhoto dietata ma, alebo nema vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestorové,
materidlne...), resp. ¢i ich bude schopny po prijati diet'at’a dodatocne vytvorit'.

V stvislosti s detmi so SVVP je potrebné zdoraznit’ aj ustanovenie § 108 ods. 1 $kolského
zékona: ,,ak sa Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do
Skoly a diet'a d’alej navstevuje Skolu, do ktorej bol prijaty, jeho vzdelavanie ako vzdelavanie
dietat’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa mu zabezpecuje po predlozeni
pisomnej ziadosti o zmenu formy vzdeldvania a vyplneného tlaciva podl'a § 11 ods. 9 pism. a)
— navrh na prijatie dietata alebo ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami
riaditel'ovi Skoly; ak ide o maloleté dieta, pisomnt ziadost’ s tymto tlac¢ivom predklada jeho
zékonny zastupca.*

Do ,,beznej materskej §koly mozno prijat’ aj deti so SVVP. Deti so SVVP sa zarad’ujt do tried
spolu s ostatnymi detmi (ako individudlne zaclenen¢) alebo do samostatnych tried pre deti so
SVVP (§pecialne triedy).

Podl'a § 2 pism. 1) Skolského zakona sa Specialnou vychovno-vzdelavacou potrebou rozumie
,poziadavka na tipravu podmienok, obsahu, foriem, metod a pristupov vo vychove a vzdelavani
pre dieta, ktoré vyplyvaju z jeho zdravotného znevyhodnenia alebo nadania alebo jeho vyvinu
v socialne znevyhodnenom prostredi, uplatnenie ktorych je nevyhnutné na rozvoj schopnosti
alebo osobnosti diet'at’a a dosiahnutie primeraného stupna vzdelania a primerané¢ho zaclenenia
do spoloc¢nosti.*

Za dieta so SVVP méze riaditel’ materskej $koly povazovat’ len dieta, ktoré ma zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie diagnostikované Specidlne vychovno-vzdelavacie
potreby, okrem deti umiestnenych do Specialnych vychovnych zariadeni na zaklade
rozhodnutia stdu.

Det'mi so SVVP su deti:

- so zdravotnym znevyhodnenim, ktorymi st deti:

- so zdravotnym postihnutim, t. j deti s mentalnym postihnutim, sluchovym postihnutim,
zrakovym postihnutim, telesnym postihnutim, s naruSenou komunika¢nou
schopnostou, s autizmom alebo dal§imi pervazivhymi vyvinovymi poruchami, s
viacnasobnym postihnutim, deti choré alebo zdravotne oslabené,

- deti s vyvinovymi poruchami,

- deti s poruchami spravania,

- zo socialne znevyhodneného prostredia a

- s nadanim.

14. Ziadosti zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia (dalej len ,,rodi¢*) o prijatie dietat’a
do materskej Skoly na Skolsky rok sa podévaji v ¢ase od 1. maja do 31. maja. Konkrétny termin
(konkrétne dni, pripadne aj Casové rozpitie v ramci jednotlivych dni), miesto a sposob
podavania ziadosti o prijatie diet'at’a do materskej Skoly (d’alej len ,,ziadost™*) zverejni riaditel
materskej Skoly po dohode so zriad’'ovatel'om na budove materskej Skoly alebo na inom verejne
dostupnom mieste, vratane webového sidla materskej Skoly, ak ho méa materska skola zriadené.
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Riaditel’ materskej Skoly spolu s miestom, terminom a spdsobom podavania ziadosti zverejni
aj podmienky prijimania deti do materskej Skoly.

Ziadost' je na stranke MU Bratislava-Dubravka: https:/www.dubravka.sk/sk/Potrebujem-
vybavit/Skolstvo-vzdelavanie-a-sport/formular.html.

O prijati dietata do materskej Skoly rozhoduje riaditel’ka materskej skoly podla § 5 ods. 14
zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov. Pri prijimani deti do materskej Skoly riaditel’ka postupuje
v zmysle § 59 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove avzdeldvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a vyhlasky § 3 MS SR &. 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢.
306/2008 Z. z. o materskej $kole. V rozhodnuti o prijati dietata do MS mozZe riaditel’ka uréit
adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietata v materskej Skole, ktory nesmie byt dlhsi ako tri
mesiace. V materskej Skole pre deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami moze
diagnosticky pobyt dietata presiahnut’ tri mesiace, nesmie byt dlhsi ako jeden rok. Ak
riaditelka MS v rozhodnuti o prijati uréi adaptaény/diagnosticky pobyt dietata v MS,
riaditel’ka Skoly pred ukoncenim adaptacného/diagnostického pobytu prerokuje na zaklade
navrhu triedneho uéitela  predprimarne vzdelavanie dietata v MS. Riaditel’ka MS moze po
prerokovani so zakonnym zastupcom diet’at’a v zévislosti od individualnych osobitosti diet’at’a
pobyt v MS prerusit’ na uréeny &as alebo predéasne ukonéit’ predprimarne vzdelavanie dietat’a
v materskej Skole.

15. Dieta je do materskej Skoly prijaté len vtedy, ak riaditel’ materskej Skoly vydal rozhodnutie
0:

- prijati dietata do materskej Skoly,

- prijati dietat’a na adaptacny pobyt alebo na diagnosticky pobyt alebo

- prijati dietata do materskej Skoly, v ktorom urcil adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt.

Ak sa prijima diet'’a k zaCiatku Skolského roka, o prijati diet'ata do materskej Skoly rozhodne
riaditel’ kazdej materskej Skoly do 15. juna, ktory predchadza skolskému roku, v ktorom sa méa
predprimarne vzdelavanie dietat’a zacat'.

V zavislosti od aktualnych kapacitnych moznosti konkrétnej materskej Skoly, riaditel’ materske;j
Skoly v ramci procesu prijimania diet'at’a do materskej Skoly rozhodne:

- 0 prijati diet'at’a do materskej Skoly alebo

- o neprijati dietata do materskej skoly.

16. Riaditel’ materskej Skoly vo vztahu k adaptaénému a diagnostickému pobytu ma moznost’:
- vydat’ rozhodnutie o prijati na adapta¢ny pobyt alebo na diagnosticky pobyt, podla § 5 ods.
14 pism. b) zékona ¢. 596/2003 Z. z. alebo

- vydat’ rozhodnutie o prijati diet'at’a do materskej Skoly podla § 5 ods. 14 pism. a) zakona €.
596/2003 Z. z a v tomto rozhodnuti, podl'a § 59 ods. 8 Skolského zakona urcit’ adaptacny pobyt
alebo diagnosticky pobyt diet’at’a.
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17. Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej skoly je limitované kapacitnymi
moznost'ami materskej Skoly v nadvéznosti na ustanovenie § 28 ods. 9 a 10 Skolského zakona.
V prvom rade musi riaditel’ materskej Skoly dodrziavat’ podmienky prijimania deti ustanovené
v § 59 ods. 1 a 2 Skolského zakona, ktoré mozno nazvat’ ,,zdkonnymi podmienkami‘.

Na predprimarne vzdeldvanie:

- sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predpriméarneho vzdeldvania povinné,

- vynimoc¢ne mozno do materskej Skoly prijat’ diet'a od doviSenia dvoch rokov veku.

Okrem tychto zdkonnych podmienok riaditel materskej Skoly urci ostatné podmienky
prijimania a zverejni ich na verejne pristupnom mieste alebo na webovom sidle materskej skoly,
ak ho ma zriadené.

Kompetencia urcit’ ostatné podmienky prijimania deti do materskej skoly je v § 59 ods. 2
Skolského zakona ustanovena len pre riaditel'a materskej $koly, a nie pre zriad'ovatela.

18. Kompetenciu rozhodovat’ o prijimani deti do materskej Skoly maju riaditelia materskych
$kol podla § 5 ods. 14 pism. a) zdkona €. 596/2003 Z. z. a to bez ohl'adu na ich zriad’'ovatela a
pravnu formu. Vzhl'adom na to, Ze od 1. januéara 2021 riaditelia materskych $kdl zriadenych
obcou alebo okresnym uradom v sidle kraja rozhoduji podl'a Spravneho poriadku, diet’a je
,realne® prijaté na predprimarne vzdelavanie az po nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia o
prijati.  Riaditel’ka MS moze prerusit dochddzku dietata v MS alebo preddasne ukonéit
predprimarne vzdelavanie dietata v MS ak zakonny zastupca diet'at’a:

a)  Neuvedie v ziadosti o prijatie do MS a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata
pripadné ochorenie, postihnutie dietata, individudlne prejavy nezodpovedajuce vekovym
osobitostiam diet'ata, povazuje sa to za zavazné poruSenie Skolského poriadku a moze viest
k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky na dobu, pokial’ zdkonny zastupca nepredlozi
vSetky potrebné lekdarske potvrdenia ainé doklady, uktorych je mozné ziskat' dostatok
informacii a rozhodnit’ o d’alSom postupe. Riaditel’ka Skoly poziada zdkonného zdstupcu
dietata o pisomné vyjadrenie pediatra, ¢i diet’a bolo sledované a diagnostikované v odbornych
ambulanciach. Ak zdkonny zéastupca pozadované doklady vcas nepredlozi ani na pisomné
upozornenie riaditel’a §koly v uréenom termine, predprimarne vzdelavanie dietata v MS bude
pred¢asne ukoncené.

b) V¢as neinformuje Skolu o zdravotnych problémoch dietat’a a o jeho zmenach a inych
zavaznych skutocnostiach vztahujlcich sa na zdravotny stav dietata v obdobi dochadzky
dietata do MS. Ak zakonny zastupca neinformuje §kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho
dietata ainych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na jeho vychovu
a vzdelavanie v MS.

c) Nevytvara podmienky na predpriméarne vzdelavanie dietata v MS, nere$pektovanim
a nerealizovanim odporucani triedneho ucitela/riaditel'a Skoly, ktoré urcuju d’alSi postup
v edukdcii dietata (napr. neabsolvuje vySetrenie v CPPPaP, odbornych lekarov). Zakonny
zastupca dietata na pisomné odportcanie triedneho ucitel’a/riaditela Skoly na zaklade
pedagogickej diagnostiky dietat’a neabsolvuje potrebné odborné vySetrenia v poradenskych
zariadeniach a u odborného lekara.

d) NeresSpektuje podmienky predprimarneho vzdeldvania uréené v rozhodnuti o prijati
diet’at’a a zaradeni na adaptac¢ny/diagnosticky pobyt.
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e) Nevyjadri pisomnou formou S$kole stthlas k spolupraci s prislusSnym poradenskym
zariadenim (CPPPaP, CSPP) na zabezpetenie vhodnych podmienok pre edukéaciu dietata
v pripade, ze Skola nema pedagdga so Specidlnopedagogickou kvalifikaciou.

f) Ak zakonny zastupca poziada o prerusenie dochadzky dietata alebo predCasné
ukoncenie predprimarneho vzdeldvania dietat’a v materskej Skole.

g) V pripade, ze sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata alebo iné individudlne
osobitosti (napr. nevytvorené hygienické navyky, dieta ma plienky) prejavia v Case dochadzky
dietata do MS, a/alebo dieta vzhladom na svoje individudlne osobitosti nara$a vychovno-
vzdelavaciu c¢innost’ v materskej Skole, ohrozuje bezpecnost’ svoju a ostatnych deti,
zamestnancov, svojim spravanim a konanim, riadite’ka MS prerusi dochadzku dietata do MS
alebo predcasne ukonéi predprimarne vzdelavanie dietata v MS. Pisomnému rozhodnutiu
predchadza prerokovanie v pedagogickej rade Skoly a prerokovanie so zdkonnym zastupcom
dietata. Riaditel’ka Skoly rozhodne na zdklade zisteni pedagogickej diagnostiky, navrhu
triedneho ucitel'a, odportcania/neodporiacania prislusSného poradenského zariadenia (CPPPaP,
CSPP) k predprimarnemu vzdelavaniu dietata spolu s ostatnymi detmi v triede MS, zohl'adni
podmienky Skoly, tak aby vykonom prav zaclenené¢ho dietata so Specialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami/ alebo individudlnymi osobitostami neboli obmedzené prava
ostatnych deti (v stulade s § 28, ods. 13 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani v zneni
neskorSich predpisov) a zaroven boli vytvorené vhodné podmienky pre predprimarne
vzdeldvanie zacleneného diet’at’a.

h) Zékonny zastupca dietata ma pravo v Case adaptacného/diagnostického pobytu byt
pritomny na predprimarnom vzdelavani dietata po dohode s triednym ucitelom. Zakonny
zastupca dietat’a je povinny v ¢ase adaptacného/diagnostického pobytu na vyzvanie triedneho
ucitela byt ucastny na predprimdrnom vzdeldvani dietata v materskej Skole so zdmerom
uréenia d’alsieho postupu v predprimarnom vzdelavani dietat’a v MS.

ch) Pisomné rozhodnutie o prijati/neprijati dietat’a do materskej Skoly pre nasledujici Skolsky
rok riaditel'’ka materskej Skoly vyda spravidla do 30.06. Pisomné rozhodnutie o prijati/neprijati
dietat’a do materskej Skoly s terminom nastupu dietat’a pocas Skolského roka vyda riaditel’ka
MS spravidla do 30 dni odo dia podania Ziadosti. O poéte prijatych a neprijatych deti riaditel’ka
MS pisomne informuje zriad'ovatel'a.

1) Zakonny zastupca dietata mdze poziadat riaditel’a Skoly o prerusenie dochadzky diet’at’a do
MS alebo pred¢asné ukonéenie predprimarneho vzdeldvania dietata v MS zo zdravotnych
alebo inych zadvaznych dovodov. Tlacivo ziadosti zakonny zastupca diet’at’a je umiestnené na
webovej stranke Skoly. V pripade, ze zdkonny zéastupca dietata predlozi lekarske potvrdenie,
ze dietatu je zo zdravotnych dovodov potrebné preruSenie dochadzky na dlhSie neuréené
obdobie moze riaditel'ka Skoly ziadosti zadkonného zastupcu vyhoviet. V Case preruSenia
dochadzky dietata do MS, riaditelka $koly prijme iné dieta na &as, v ktorom ma dieta
prerusenti dochadzku do MS.

J) Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi rodic
riaditelke MS do konca maja kalendarneho roka. Rozhodnutie o odklade a dodatoénom
odklade plnenia povinnej §kolskej dochadzky vydéa zakonnému zéastupcovi dietata riaditel’/ka
zékladnej Skoly na zdklade odportcania Centra pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie a odporucania vSeobecného lekdra pre deti a dorast (pediatra). Ak zakonny
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zastupca dietat’a z ¢asovych dovodov nepredlozi riaditel’ke MS rozhodnutie o odklade povinnej
$kolskej dochadzky informuje riaditelku MS o dovodoch nedodrZania terminu odovzdania
rozhodnutia o odklade povinnej Skolskej dochadzky a predlozi rozhodnutie o odklade povinne;j
Skolskej dochédzky ihned’ po vydani z dévodu zaradenia dietata v nasledujucom Skolskom
roku a prijimacieho konania.

k) Rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietat’a predlozi
zédkonny zastupca dietata spolu so Zziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly aj
s potvrdenim od vSeobecného lekara pre deti a dorast (pediatra).

1) Ak riadite’ka MS vyda rozhodnutie o neprijati dietata do MS, Ziadost do MS nad’alej
eviduje, az kym zdkonny zastupca dietata neoznami, Ze o umiestnenie do MS uz nema zaujem
(napr. z dovodu prijatia do inej MS). Pokial to kapacita materskej $koly dovol'uje riaditelka
kontaktuje zidkonného zastupcu diet’at’a a informuje ho o moznosti prijatia dietata do MS.

Adaptacny program materskej Skoly

V rozhodnuti o prijati dietata do MS moéze riaditel’ka uréit adaptaény pobyt dietata
v materskej Skole. Prijatim dietata a jeho prvotnym vstupom do materskej Skoly prebieha
proces adaptacie, prisposobovania sa dietata novym socidlnym podmienkam v prostredi
materskej Skoly. Materska Skola pre ul'ah¢enie prechodu dietat’a z rodiny a procesu adaptacie
realizuje adaptacny program. Adaptacny program materskej Skoly obsahuje rézne formy
aktivit, ktoré ulah&ujii prechod dietata z rodiny do MS, vratane réznych foriem spoluprace
s rodi¢mi s cielom tento prechod ul'ah¢it’- napr. informécie rodi¢om.

Adaptaény program MS je zakonnym zastupcom dietat’a zverejneny prostrednictvom
vyvesiek v priestoroch $koly a na webovej stranke MS. S adaptaénym programom MS st
oboznameni zékonni zastupcovia novoprijatych deti vopred pred nastupom do MS
pedagogickymi zamestnancami $koly, ktorych deleguje riaditel’ka MS. O forme adaptaéného
pobytu sa rozhodne v spolupraci so zakonnymi zastupcami dietata a prihliadnutim na
individudlne osobitosti dietat’a. Adaptacny plan a adaptacny harok v spolupraci so zakonnym
zastupcom dietata vypracovava triedna ucitel’ka. Zakonnym zéastupcom dietata poskytuju
informacie o priebehu adaptécie dietata obe ulitel’ky v triede denne pri preberani dietata
a v Case konzultacnych hodin a odporucaju rodi¢om d’alsi postup v adaptacii na nasledovné dni.
Utitel’ky informujt rodiGov o usporiadani dennych aktivit v MS v suvislosti s adaptaciou
dietata na prostredie Skoly. Triedna ucitel’ka tizko spolupracuje so zdkonnym zastupcom
dietata pri stanovani dizky a formy pobytu s ohl'adom na individualne osobitosti dietat’a.

Ak je zakonnym zastupcom dietat’a vydané pisomné rozhodnutie o prijati dietata na
adaptacny pobyt zédkonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu
hodinu, dve a viac podl'a spravania sa dietata a po prevzati dietata z materskej Skoly
zabezpecuje riadnu starostlivost’ o diet'a. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, moze diet’a
po dohode zikonného zastupcu s riaditelom pravidelne navstevovat materski Skolu v
dohodnutom &ase. Riaditel’ka MS v rozhodnuti o prijati uréi adaptaény pobyt dietata v MS,
riaditel’ka Skoly pred ukoncenim adaptacného pobytu prerokuje na zaklade navrhu triedneho
u¢itela predprimarne vzdelavanie dietata v MS.

24



Skolsky poriadok Materské $kola, Galbavého 5, 841 01 Bratislava

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme zdravého vyvinu mdze
riaditel’ka po prerokovani so zékonnym zastupcom rozhodnut’ o preruSeni dochadzky dietat’a
do materskej Skoly (na dohodnuty cas) alebo predcasnom ukonceni predprimarneho
vzdeldvania v materskej skole.

Clinok 4
L Prevadzka a vnutorny reZim materskej Skoly
1. Materska $kola poskytuje predpriméarne vzdelavanie v pracovnych diioch. Denna dizka

poskytovania predprimarneho vzdelavania je v dase od 6.30 h. do 17.00 h. Denna diZka
poskytovania predprimarneho vzdeldvania materskej Skoly je v kazdom Skolskom roku urcend
riaditel’kou materskej Skoly po prerokovani si zakonnymi zdstupcami deti a po sthlase so
zriad’'ovatel'om Skoly Mestskou ¢ast'ou Bratislava-Dubravka.

2. Matersku skolu riadi riaditel’. V Case jeho nepritomnosti podévaji informacie v rozsahu
kompetencii triedni ucitelia. Zakonni zastupcovia maji moznost’ spojit’ sa s riaditel’kou Skoly
na zaklade konzultaénych hodin, pripadne e-mailu alebo telefonicky. Skolska jedaleri je
suc¢astou $koly, §kolsku jedalen riadi veduca $kolskej jedalne. Veduca SJ je zodpovedna za
kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultaru stravovania. Povinnosti a kompetencie
riaditel’ky Skoly st vymedzené v § 5 ods. 2 a ods. 13 zdkona NR SR €. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni zmien a doplnkov, v Organizatnom poriadku
materskej Skoly aPracovnom poriadku, ktory vydava zriad'ovatel materskej Skoly.
Kompetencie vediicej SJ vymedzuje Organizaény poriadok materskej Skoly a Pracovny
poriadok, ktory vydava zriad’'ovatel’ Skoly.

3. Riaditel’ka materskej Skoly, veduca Skolskej jedalne a triedne ucitel’ky poskytuja
konzultacie zdkonnym zastupcom dietata v case konzultatnych hodin. Ostatné ucitel’ky
poskytuju zékonnym zastupcom deti pedagogické poradenstvo podl'a potreby na poziadanie
alebo aj na zaklade vlastného odborného uvazenia.

Ucitelky informujii zakonnych zastupcov dietata o vychovno-vzdelavacich pokrokoch
dietat’a, anaziadost zdkonnych zastupcov poskytuju odborné konzultacie o edukacii dietat’a.
Pri konzultaciach zamestnanci Skoly konaju na profesiondlnej Grovni v sulade so zdkonom
NR SR ¢.122/2015 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov a
zachovavaji mlcanlivost’. V Case dohodnutych konzultacii st triedne ucitel’ky povinné byt na
pracovisku a zdrziavat’ sa v priestore svojej triedy. Rodi¢ v pripade zaujmu o konzultacie sa
vopred telefonicky alebo osobne dohodnut s ucitefom na termine konzultacie z dovodu
nepredvidatelnych okolnosti. V pripade nepredvidatelnych okolnosti si obe strany povinné
vzajomne sa informovat. Casové rozpitie konzultacii zamestnancov (triedny ugitel, riaditel
$koly, vedaca SJ. O obsahu konzulticie triedny uitel/uditel vyhotovi pisomny ziznam,
s ktorym oboznami zdkonného zastupcu diet’at’a a predlozi ho riaditel'ovi Skoly.
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4. Informécie pre zdkonnych zastupcov diet’at’a o roznych aktivitich zakonnym zastupcom
dietat’a poskytne riaditel’ka MS alebo ugitel’ky aj vypisanim oznamu vo vestibule a v $atniach
MS a na webovej stranke. Informacie o aktivitach, pozvanky sa mézu poskytnut’ zakonnym
zastupcom aj umiestnenim do skrinky diet’at’a.

5. V pripade vznesenia staznosti si zamestnanci povinni postupovat’ v zmysle zdakona
9/2010 o postupe pri vybavovani staznosti a podla pravidiel Mestskej casti Bratislava-
Dubravka
https://www.dubravka.sk/files/documents/samosprava/staznosti_peticie/pravidl%C3%A1%20
0%20p0d%C3%A1van%C3%AD%20s%C5%AS5a%C5%BEnost%C3%AD%20a%20petici%
C3%AD.pdf

6. Prevadzku materskej $koly mozno v zmysle § 2 ods. 6 vyhlasky MS SR &. 308/2009 Z.
z., ktorou sa meni vyhlagka MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole prerusit’ alebo obmedzit.

V case letnych prazdnin mdze byt prevadzka materskej Skoly preruSena najmenej na 3 tyzdne
z hygienickych dovodov. V tomto obdobi vykonavaju prevadzkovi zamestnanci dokladné
Cistenie priestorov materskej Skoly, dezinfikuju prostredia a hracky. Pedagogicki a ostatni
zamestnanci podl'a planu dovoleniek cerpaju dovolenku. Prevadzka méze byt prerusena alebo
obmedzena aj z protiepidemiologickych dévodov (Covid 19). Prevadzka MS sa moZe prerusit
len po dohode so zriad’ovatel'om.

Preruienie prevadzky materskej Skoly cez letné prazdniny oznami riaditel’ka MS formou
oznamu na vyveskach v Skole spravidla dva mesiace vopred. Matersku Skolu v ¢ase prazdnin
navstevuji podl'a moznosti deti zdkonnych zéastupcov, ktori st zamestnani z dovodu
obmedzenej prevadzky pri ¢erpani dovoleniek zamestnancov. V Case prerusenia prevadzky
materskej Skoly moze zakonny zastupca dietata pisomne poziadat’ riaditela inej materskej
Skoly v zriadovatel'skej poOsobnosti mestskej cCasti Bratislava-Dubravka o moznost’
predprimarneho vzdelavania v inej materskej Skole. Zakonny zéstupca dietata uvedie Cas
dochadzky do (inej) ndhradnej materskej $koly, zdovodni potrebu nahradnej (inej) MS, vyplni
tlacivo informovany suhlas zakonného zéastupcu dietata a dotaznik o dietati a zdkonnych
zastupcov dietata. PoCas viano¢nych sviatkov moze byt prevadzka v materskej Skole
preruSenda. Prevadzka materskej Skoly moze byt doCasne prerusend aj zo zavaznych dovodov,
ktoré  ohrozuji zdravie zverenych deti alebo mozu sposobit’ zavazné Skody na majetku.
V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov (napr. rozSireny vyskyt chripky) sa
materska Skola riadi nariadenim zriad’ovatela a nariadenim Regiondlneho uradu verejného
zdravotnictva. Prevadzka materskej Skoly moze byt prerusend alebo obmedzend z dévodu
naliehavych potrieb, ktoré suvisia s rekonstrukénymi (revitalizacia Skoly) pracami a tieto prace
nebolo mozné vykonat’ v &ase prazdnin alebo v ¢ase prerusenej prevadzky MS.

7. Budova MS je spristupnena rodi¢om v ase od:

6.30 — 8.00
12.00 - 13.00
15.00 - 17.00

Budovu sprisfiuje v rannom ¢ase upratovacka. Dvere na Satniach su otvorené do 8.00. O 8.00
a v Gase obeda 12,00-13.00 budovu MS uzamyké a odomyké $kolnik alebo upratovacka. Do
Satni otvaraju dvere ucitel’ky. Popoludni o 15.00 hod budovu spristupni pani upratovacka
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(v Case nepritomnosti ucitel’ka), dvere do Satni otvaraja ucitel’ky prislusnej triedy. Po skonceni
prevadzky MS o 17.00 budovu uzamkne 3kolnik. Ak rodi¢ privedie dieta po 8.00 alebo
v priebehu dna prichadza hlavaym vchodom a zazvoni v prislusnej triede. Vchod otvoria
prevadzkovi zamestnanci po odchode rodi¢a vchod uzamknt (zatvoria). Tieto opatrenia su
z dovodu bezpecnosti deti.
11 Organizdcia tried, prevadzka tried, vekové zloZenie deti a schadzanie a
rozchadzanie tried

1. Rozdelenie deti do tried podmieiiuje vekové zloZenie prijatych deti, celkova vyspelost
deti vo vSetkych oblastiach ich rozvoja, priestorové podmienky, pocet deti a pocet deti
s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a dodato¢ne odloZenou povinnou Sskolskou
dochadzkou. Riaditel’ka MS uréuje zaradenie deti do jednotlivych tried k zagiatku $kolského
roka, spravidla podl'a veku, zohl'adiluje osobitosti deti, kapacitu jednotlivych tried. Zaradenie
deti do tried mdze prerokovat v pedagogickej rade Skoly. Pocas Skolského roka moze
riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje so
zohl'adnenim individudlnych osobitosti diet'at’a, ktorého sa to tyka. Zakonnému zastupcovi
oznami dovod a termin preradenia riaditel’ka osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka
je v pravomoci riaditel’ky Skoly. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa
zaznaci v dokumentdcii prislusnych tried.

2. V kazdej triede riaditel’ka materskej Skoly ur¢i triednu ucitel’ku, ktora zodpoveda za
uplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentécie tykajucej sa deti alebo triedy.
Triedny ucitel’ spolupracuje so zdkonnym zéastupcom dietat’a, ostatnymi pedagogickymi
a odbornymi zamestnancami Skoly. Triedny ucitel’ utvara podmienky pre diet’a so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupraci so zdkonnym zastupcom diet’at’a, ostatnymi
zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekarom pre deti a dorast as prisluSnym
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie. Zakonnym zastupcom poskytuje triedny
ucitel’ pedagogické poradenstvo. Ak je triedny ucitel’ nepritomny dlhsie ako 30 dni, riaditel’ka
MS ustanovi na jeho zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.

3. Pocty deti v triedach materskej Skoly s prihliadnutim na vekové zloZenie deti a deti so
$pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami uklada § 28 ods. 9, 10,11, a 12 zdkona NR SR
€. 245/2008 Z .z. o vychove a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov. Podl'a § 28 ods. 9 zakona
NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni zmien a doplnkov :
Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly je ustanoveny v § 28 ods. 9 Skolského zékona s
uc¢innost'ou od 1. januara 2021 nasledovne:
a) 20 v triede pre deti vo veku tri roky az Styri roky,
b) 21 v triede pre deti vo veku Styri roky az pat’ rokov,
c) 22 v triede pre deti vo veku pit’ rokov az Sest’ rokov,
d) 21 v triede pre deti vo veku dva roky az Sest’ rokov*.
Riaditel' materskej Skoly mdze o prijati vysSieho poctu deti rozhodnut iba v pripadoch
ustanovenych v § 28 ods. 10 skolského zdkona:
a)pri zmene trvalého pobytu diet'ata — aby sa umoznilo pri prest'ahovani sa rodiny pocas
Skolského roku zabezpecit’ najmd plnenie povinného predprimarneho vzdelavania v
materskej Skole aj v mieste nového bydliska,
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b) pri zaradeni dietata len na adaptacny pobyt alebo len na diagnosticky pobyt v
materskej Skole — ide len o docasné prijatie vysSieho poctu deti, ktoré sa skonci po
uplynuti adaptacného alebo diagnostického pobytu predmetného diet’at’a,

¢) pri pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania v materskej Skole —
s cielom vytvorit’ moznost, aby diet’a, ktorého rodicia sa ,,na poslednti chvil'u® rozhodli
poziadat’ o pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania, mohlo
pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania v pdvodnej materske;j
skole,

d) pri zvySenom zaujme zdkonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v materske;j
Skole — najmé vo vztahu k detom, pre ktor¢ je predprimérne vzdeldvanie povinné.

Plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie bude musiet’ kazdé¢ diet’a, ktoré do 31. augusta
(vratane): - dovfsi pat’ rokov veku, t. j. diet'a podl'a § 28a ods. 1 Skolského zakona, - dovfsi
pat rokov veku a povinné predprimarne vzdeldvanie plni formou individualneho
vzdelavania, t. j. diet’a podl'a § 28b ods. 2 Skolského zakona, - dovfsi Sest’ rokov veku, ale
nedosiahlo Skolsku sposobilost’, t. j. diet'a podl'a § 28a ods. 3 skolského zékona bez ohl'adu
na to, ¢i plnilo povinné predpriméarne vzdelavanie formou individualneho vzdeldvania —
toto dieta bude pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania eSte jeden
Skolsky rok, - nedovifsi pat’ rokov veku, ale jeho zadkonny zastupca k ziadosti o vedenie
dietata ako dietata plniaceho povinné predprimarne vzdeldvanie predlozi sthlasné
vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a sthlasné
vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti a dorast, t. j. deti podl'a § 28a ods. 5 Skolského
zakona, - dovfsi pat’ rokov veku, ale zo zdravotnych dovodov je oslobodené od povinnosti
dochadzat’ do materskej Skoly, lebo mu jeho zdravotny stav neumoziiuje vzdeldvat’ sa, t. j.
diet’a podl'a § 28a ods. 6 Skolského zakona.

Pre dieta, ktoré dosiahne pat rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude dieta plnit’ povinnt $kolsktl dochadzku v zakladnej Skole,
je predprimarne vzdelavanie povinné.

Povinné predpriméarne vzdelavanie v materskej Skole trvd jeden Skolsky rok okrem
pripadov uvedenych v § 28a ods. 3 skolského zakona.

Deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, sa na predprimarne vzdelavanie
prijimaju prednostne.

Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta v materskej Skole v obci, v ktorej ma trvaly
pobyt, teda v spadovej materskej Skole, ak zakonny zastupca pre dieta nevyberie ini
matersku Skolu, do ktorej ho riaditel’ tejto materskej Skoly prijme, ak je dostatok kapacit.
Len v spadovej materskej Skole ma takéto diet'a garantované prijatie, ak sa pre fiu zakonny
zastupca rozhodne.

Ak ide o dieta, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné a toto dieta nema v
Slovenskej republike trvaly pobyt, podla § 59a ods. 4 Skolského zdkona plni povinné
predprimarne vzdelavanie v materskej Skole, ktorh mu urci okresny urad v sidle kraja
(odbor skolstva), a odporuca sa po predchadzajucej komunikacii s riaditel'om dotknute;j
materskej skoly.

Ak dieta po dovifSeni Siesteho roka veku nedosiahne Skolsku spdsobilost’, riaditel
materskej Skoly podl'a § 5 ods. 14 pism. f) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodne o pokra¢ovani
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plnenia povinného predprimarneho vzdelavania. Institat ,,pokracovanie plnenia povinného
predpriméarneho vzdeldvania®“ sa uplatni vo vztahu k detom, u ktorych sa na zdklade
zaverov odborného vySetrenia preukdze, ze pokraovanie v predprimarnom vzdeldvani
bude na prospech ich osobnostného rozvoja a rozvoja ich kl'i¢ovych kompetencii
nevyhnutnych na zvladnutie plnenia povinnej skolskej dochadzky v zékladnej Skole. Pri
rozhodovani o pokracovani povinného predprimarneho vzdeldvania nema riaditel
materskej Skoly kompetenciu rozhodnut sam. Podkladom pre rozhodnutie riaditela
materskej Skoly vo veci pokraCovania plnenia povinného predprimarneho vzdelavania je
podla § 28a ods. 3 skolského zakona vzdy predlozenie:
- pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
- pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast a
- informovaného suhlas zakonného zastupcu.
9. Ak pdjde o dieta, ktoré v prislusnom Skolskom roku navstevuje matersku Skolu a jeho
zékonny zastupca sa rozhodne, ze eSte v priebehu tohto Skolského roka (napr. v aprili alebo
maji) zmeni matersku Skolu, a v ,,novej* materskej Skoly ma diet'a zaroven od nasledujiceho
Skolského roka aj pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania, takéto dieta
musi byt’ najskor v priebehu prislusného skolského roka do ,,novej* materskej Skoly prijaté na
zaklade Ziadosti.
Zakonny zastupca zaroven riaditel'ovi ,,novej* materskej Skoly predlozi k Ziadosti aj:
- pisomny sthlas prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
- pisomny sthlas v§eobecného lekara pre deti a dorast a
- informovany suhlas zdkonného zastupcu,
aby riaditel’ prislu$nej materskej Skoly vedel, Zze do materskej Skoly prijima na zostavajicu ¢ast’
Skolského roka diet’a, ktoré by malo od nasledujuceho skolského roka pokracovat’ aj v plneni
povinného predprimarneho vzdelavania.
10.Ak pdjde o dieta uz pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdelavania v
niektorej materskej Skole a zdkonny zastupca sa na zaklade objektivnych alebo subjektivnych
dovodov rozhodne vybrat pre svoje diet'a init matersku Skolu, riaditel’ ,,novej* materskej Skoly,
ktort pre svoje dieta vybral zakonny zéastupca rozhodne o prijati tohto dietata do materske;j
Skoly.
11. Ak dieta ani po pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materske;j
Skole nedosiahne Skolsku sposobilost’, zatne najneskor 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v
ktorom diet’a dovfSilo siedmy rok veku, plnit’ povinnu Skolsku dochadzku v zékladnej skole.
12. V § 28a ods. 5 Skolského zdkona sa ustanovila aj moznost’, ze zakonny zastupca moze
riaditel’a materskej Skoly poziadat, aby bolo na povinné predprimarne vzdelavanie prijaté diet’a,
ktoré nedovisilo piaty rok veku do 31. augusta.
Pojde spravidla o deti s nadanim alebo o deti, ktoré dovisia pit’ rokov veku v priebehu mesiaca
september, ktorych zdkonni zéstupcovia v nasledujicom Skolskom roku s wvysokou
pravdepodobnostou poziadaji o vynimo¢né prijatie na plnenie povinnej Skolskej dochadzky
pred dovisenim Siesteho roku veku dietata podla § 19 ods. 4 Skolského zakona, pretoze podla
§ 60 ods. 1 skolského zakona, moze byt na zakladné vzdeldvanie vynimocne prijaté len diet’a,
ktoré nedovisilo Siesty rok veku a absolvovalo povinné predprimarne vzdelavanie.
13. Skolskym zakonom sa ustanovilo, Ze povinné predprimarne vzdelavanie mozu deti plnit
nielen ,,institucionalnou‘ formou, teda v materskej skole, ale aj inou, individudlnou formou.
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Individudlne (predprimarne) vzdeldvanie sa chape ako ekvivalent plnenia povinného
predprimdrneho vzdeldvania realizovaného inStitucionalizovanou formou povinného
predprimérneho vzdeldvania v materskej Skole zaradenej v sieti §kol a Skolskych zariadeni SR.
Diet’a pri plneni povinného predprimarneho vzdeldvania formou individualneho vzdeldvania
neprestava byt dietatom kmenovej materskej skoly.

Podl'a § 28b ods. 2 Skolského zakona, formou individudlneho vzdeldvania mdze povinné
predprimarne vzdelavanie plnit’ diet’a, ktorého:

- zdravotny stav mu neumoznuje plnit povinné predprimarne vzdeldvanie v kmenovej
materskej Skole (nejde ale o dieta podl'a § 28a ods. 6 Skolského zakona),

- zakonny zastupca o to poziada matersku Skolu.

Kazd¢ dieta, ktoré¢ho zakonny zastupca pisomne poziada o povolenie individudlneho
vzdelavania diet'at’a, musi:

- byt’ najskor prijaté do kmenovej materskej skoly (ak do piateho roku veku nenavstevovalo
materskl Skolu) alebo

- uz byt’ dietatom kmenovej materskej skoly (ak ju uz navstevuje pred tym, ako sa pre neho
predprimarne vzdelavanie stane povinnym).

Ak podjde o dieta, ktor¢ho zdravotny stav mu neumoziuje plnit povinné predprimarne
vzdelavanie v kmenovej materskej Skole a jeho zdkonny zastupca poziada kmenovi materska
Skolu, do ktorej je dieta vopred prijaté, o povolenie individudlneho vzdeldvania, prilohou k
ziadosti je pisomny stihlas vS§eobecného lekara pre deti a dorast.

Predprimarne vzdelavanie dietat’a, ktorému bolo povolené individudlne vzdelavanie podla §
28b ods. 2 pism. a) Skolského zakona, teda ,,zo zdravotnych dovodov®, bude zabezpecovat
kmenova materské skola v rozsahu najmenej dve hodiny tyzdenne.

Na rozdiel od dietata, ktoré bude mat’ povolené individudlne (predprimarne ) vzdelavanie
podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona, diet’a, ktoré bude mat’ povolené individuéalne
(predprimarne) vzdelavanie podl'a § 28b ods. 2 pism. a) Skolského zakona nebude musiet’
absolvovat’ overenie osobnostného rozvoja, pretoze ucitel, ktory bude persondlne
zabezpecovat’ jeho individualne (predprimarne) vzdeladvanie, na konci polroku prislusného
Skolského roku predlozi riaditelovi kmenovej Skoly pisomni spravu o individualnom
(predprimarnom) vzdeldvani daného dietat’a.

Ak pojde o diet’a podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zdkona, Ziadost’ zdkonného zastupcu o
povolenie individualneho vzdeldvania musi obsahovat’:

a) meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo a miesto trvalého pobytu diet’at’a,

b) obdobie, na ktoré sa mé individualne vzdelavanie povolit,

c¢) doévody na povolenie individuélneho vzdelavania,

d) individualny program vzdeldvania vypracovany v spolupraci s kmenovou materskou skolou,
ktory tvori obsah individudlneho vzdelavania diet’at’a,

e) meno a priezvisko fyzickej osoby, ktord bude uskutoctovat individualne vzdelavanie
dietata, ktorému ma byt povolené individudlne vzdelavanie, a doklady o splneni
kvalifika¢nych predpokladov tejto osoby; ak sa individudlne vzdelavanie bude zabezpecovat’ v
zariadeni, nazov, sidlo a identifikacné ¢islo organizacie tohto zariadenia,

f) d’alSie skutocnosti, ktoré maju vplyv na individualne vzdelavanie diet’at’a.

Zakonny zastupca je povinny v termine ur¢enom kmeniovou materskou Skolou zabezpecit
absolvovanie overenia osobnostného rozvoja svojho dietata, ktoré ma povolené individualne
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vzdelavanie podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zdkona. Overenie osobnostného rozvoja
tohto dietat’a bude uskutoc¢iiovat’ kmeniovd materska Skola v priebehu februara prislusného
Skolského roka, v ktorom diet’a plni povinné predprimarne vzdelavanie.

Povolenie individualneho vzdeladvania dietata podl'a § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zdkona
riaditel’ kmeniovej materskej Skoly zrusi:

a) na ziadost’ zakonného zastupcu,

b) ak zdkonny zéastupca nezabezpeci absolvovanie overenia osobnostného rozvoja diet’ata,

c) ak diet’a na konci hodnotiaceho obdobia nedosiahlo o¢akévany pokrok alebo

d) na navrh hlavného Skolského inSpektora.

14. Spravny poriadok sa vzt'ahuje na konanie, v ktorom v oblasti verejnej spravy riaditel
materskej Skoly zriadenej obcou alebo okresnym turadom v sidle kraja rozhoduju o pravach,
pravom chranenych zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych osob a pravnickych osob, ak
osobitny zakon neustanovuje inak.

V nadvéznosti na rozhodovanie podl'a spravneho poriadku je potrebné postupovat’ v spravnom
konani podl'a prislusnych ustanoveni tohto pravneho predpisu.

Z uvedeného pravneho predpisu poukazujeme najmé na:

- dorucovani do vlastnych rik a do elektronickej schranky (§ 24 az 25a Spravneho poriadku), -
rozhodnuti a nalezitostiach rozhodnutia (§ 46 a 47 Spravneho poriadku),

- lehotach na rozhodnutie (§ 49 Spravneho poriadku),

- oznameni rozhodnutia (§ 51 Spravneho poriadku),

- pravoplatnosti a vykonatelnosti rozhodnutia (§ 52 Spravneho poriadku),

- odvolacom konani, vratane procesu autoremedury (§ 53 az 61 Spravneho poriadku),

- obnove konania (§ 62 az 64 Spravneho poriadku),

- preskiimani rozhodnutia mimo odvolacieho konania (§ 65 az 68 Spravneho poriadku).

Organizacia tried, prevadzka tried, vekové zloZenie tried s urenim triednych ucitelov na
prislusny Skolsky rok a schadzanie a rozchddzanie tried je sucast’ou prilohy

Utitel’ka je povinna oznamit’ svoju nepritomnost’ v praci véas riaditel’ke MS, alebo ugitel’ke,
ktora ju zastupuje v ¢ase nepritomnosti. V pripade nepritomnosti ucitel’ky, ktora rano pracuje,
sa deti rovnomerne rozdelia do ostatnych tried tak, ze pocet deti v triede musi byt’ v stilade s §
28 ods. 9 a 10 zdkona NR SR ¢. 245/2008 o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni. Ak je
pocet deti vyssi, riaditel’ka alebo ucitel'’ka poverena zastupovanim, zabezpeci nastup potrebného
poctu uciteliek z popoludiajsej zmeny. Do prichodu d’alSej ucitel’ky v tejto triede pomaha
zabezpec€it' dohlad nad detmi povereny nepedagogicky zamestnanec. Ak je nepritomna
ucitel’ka z popoludiiajSej zmeny, spravidla ostava pracovat’ ucitel’ka z rannej zmeny, pripadne
podla dohody ugiteliek a pokynu riaditel’ky MS. Ak sa deti pri niz§om poéte rozdelia z dovodu
nepritomnosti ucitel’ky, ucitel’ka je povinna nechat’ oznam pre zakonnych zastupcov deti, o tom
kde sa deti nachadzaju a uviest’ dovod danej skuto¢nosti.

Poznamka pod ciarou k odkazu 32a) znie:,,32a) Napriklad zdakon ¢. 124/2006 Z. z. o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zdakonov v zneni
neskorsich predpisov, § 24 zdakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, vyhlaska Ministerstva zdravotnictva
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Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti
a mladez. “.

Pri deleni deti do tried sa prihliada na vekové osobitosti deti (nie vhodné delit’ deti 1. triedy).
O vSetkych zmenach pocas pracovnej zmeny (zastupovanie, vymena zmeny, navsteva
lekara....), musi byt informovana riaditel’ka MS. Prichod, odchod zamestnancov MS (aj
navsteva lekara a opustenie pracoviska z dovodov podla ZP) sa eviduje v knihe dochéadzky
zamestnancov (priepustka). Bez informovania o nepritomnosti zamestnanca a potvrdenia
priepustky riaditelom Skoly alebo zastupkynou riaditela zamestnanec nesmie opustit
pracovisko. Zamestnanec je povinny viest’ evidenciu dochadzky pravidelne a vc€as pri prichode/

odchode z pracoviska s uvedenim pravdivych tdajov.

III.  Dochadzka deti do materskej Skoly

1. Riaditel’ka MS vytvori podmienky na dochadzku dietata do materskej $koly. Triedna
ucitel’ka dohodne so zdkonnym zastupcom diet’at’a dizku predpriméarneho vzdelavania dietata
v materskej Skole podla potrieb zakonného zastupcu.

2. Zakonny zastupca dietat’a/ splnomocnend osoba privadza dieta do materskej Skoly
zdravé, bez priznakov ochorenia, spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho spravidla po 15.00 hod.
Spdsob dochadzky a sposob jeho stravovania, dohodne rodi¢ s triednou ucitel’kou. Zakonny
zéstupca dietat’a, ktoré vyzaduje osobitné a diétne stravovanie predlozi vedicej SJ lekarske
potvrdenie a vyjadrenie odborné¢ho lekara o osobitnom a diétnom stravovani. Deti, ktoré
navsStevuju matersku Skolu na poldenny dopoludiiajsi pobyt zakonny zéastupca diet’at’a/
splnomocnené osoba prevezme v ¢ase od 12.00 do 13.00 hod..

V pripade dochédzky dietata v priebehu dna, dohodne zdkonny zastupca dietat’a ¢as jeho
prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh Cinnosti ostatnych deti /napr. aby
neobmedzil pobyt deti vonku a pod./.

3. Ak diet’a ochorie v materskej Skole v priebehu dia, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od
ostatnych deti v izolatke MS, zabezpeéi dozor fiou poverenou osobou z rady zamestnancov
Skoly a informuje rodicov dietat’a.

4. Nepritomnost’ diet’at’a a odhlasenie zo stravy ozndmi zakonny zastupca dietata vopred,
najneskor do 8.00 hod v deni nepritomnosti dietat’a na telefonnom cisle 02/ 64 36 4961 alebo
osobne v materskej $kole. O 8.00 povereny zamestnanec SJ zapise prihlasené deti na stravu. Ak
zakonny zastupca diet'at’a neohlasi nepritomnost’ dietat’a, uhradza plnu stravnu jednotku, ktort
dieta obvykle odobera.

5. Zakonny zéstupca dietata je povinny bezodkladne ozndmit” dévod a predpokladany
Cas nepritomnosti dietata. Pri dlhSej nepritomnosti ako 5 dni pri opdtovnom nastupe dietat’a
do materskej Skoly predlozi zakonny zéastupca dietata pisomné Vyhlasenie o bezinfekénosti
prostredia (Vyhlasenia sa nachadzaju v Satniach a na webovej ).

V pripade vyskytu ochorenia (parazitdirneho ochorenia- vS§i, hlisty a i., respiracné ochorenia-
ovCie kiahne, pneumokové infekcie, invazivne pneumokokové infekcie, invazivne
meningokové infekcie, chripka a akatne respiracné ochorenia, ¢revné ochorenie), ochorenie na
Covid-19 sa zdkonny zastupca diet’at’a po navrate do materskej Skoly preukdze potvrdenim
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od lekara, ze diet'a moze byt zaClenené znova do skupiny deti. Uvedené potvrdenie sa vyzaduje
z dovodu ochrany zdravia deti a zamestnancov Skoly.

6. Ucitel'’ky materskej Skoly nie su opravnené podavat detom lieky (antibiotikd, prip.
lieky, ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit’ Zivot dietat’a atd’.). Triedni ucitelia zistia
a aktualizuju osobitosti zdravotného stavu deti - alergie na potraviny, a iné alergie vratane inych
Specifik telesného zdravia. Sumar alergii deti na potraviny bude dostupny v jedalni, aby bol
pristupny vSetkym zamestnancom. Ostatné informacie sa prerokuji v pedagogickej rade Skoly.
Zamestnanci Skoly pri poskytovani prvej pomoci a pri priprave a podavani jedal sa riadia
uvedenymi pokynmi zakonnych zastupcov.

7. Ak sa niektoré dieta akymkol'vek sposobom znecisti, umyje a prezlecie ho upratovacka
a odovzda spit’ ucitel’ke. Ak nie s pritomné, urobi to ucitel’ka.

8. Ak rodi¢ do 7 kalendarnych dni neozndmi riaditel’ke dovod nepritomnosti dietata
riaditel’ka pisomne vyzve zdkonného zastupcu dietat’a k oznameniu dévodu nepritomnosti
dietata v MS. Na nepritomnost’ dietata v MS z nezndmeho dévodu dlhsiu ako 7 kalendarnych
dni upozorni riaditel’ku MS triedna uéitel’ka. Ak rodi¢ na vyzvu riaditel’ky materskej $koly
nereflektuje a pisomne nepoziada o prerusenie dochadzky alebo ukoncenie dochadzky diet’at’a
do materskej Skoly riaditelka materskej Skoly vydd po uplynuti 14 kalendarnych dni
rozhodnutie o predéasnom ukonéeni predprimarneho vzdelavania dietata v MS.

1V. Preberanie deti

1. Dieta od zdkonnych zastupcov/splnomocnenej osoby prebera ucitel’, ktory zodpoveda
za jeho bezpecnost’ a ochranu zdravia od jeho prevzatia az po odovzdanie dietat’a zakonnému
zastupcovi /inej splnomocnenej osobe/ alebo inému ucitel’ovi.

2. Ranné preberanie deti zabezpecuje v triede ucitel’ka, ktora vykonava sluzbu za pritomnosti
zékonného zastupcu diet’at’a alebo osoby, ktora dieta do MS priviedla. Ugitelka pri preberani
diet’at’a do triedy vykondva ranny filter, ktorym sleduje zdravotny stav dietat’a pri prichode do
MS. Pri vykonavani ranného filtra pozoruje, ¢i dieta ma vytok z nosa a oéi, zvysenu telesnt
teplotu, vidite'né poranenia, kasel’, zmeny na pokozke tela ako aj vyrazné zmeny v spravani.
Zistenia zaznamena v urcenej evidencii. Do tejto evidencie sa zaznacia aj dolezité zistenia
o zdravotnom stave dietat’a pocas dia, o ktorych informuje aj zdkonného zastupcu diet’ata.
Ucitel’ka prijima len deti, u ktorych po vykonani ranného filtra nezistila znamky akttneho
ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia priznaky ochorenia, ucitel’ka odmietne prevzatie
dietata. Dieta mdze prijat’ len na zéklade pisomného odportcania oSetrujuceho lekéra.

3.  Preberanie deti medzi ucitel’kami v ¢ase rozchddzania deti je mozné len pisomne na
zéklade aktualneho zoznamu deti s podpisom preberajucej a odovzdavajiacej ucitel’ky. Zosit
preberania deti sa nachadza v triede, z ktorej sa rozchadzaju vSetky deti materskej Skoly.
Ucitel'’ka do tohto zoSita zaznamend menny zoznam odovzddvanych deti. Odovzdavajuca
ucitel’ka informuje preberajicu ucitel’ku o splnomocneniach zdkonného zastupcu dietata
(aktudlnych, trvalych), ktoré su sucastou triednej dokumentécie. Pisomné splnomocnenia
zékonného zastupcu dietata na prevzatie dietata z MS st stiéastou dokumentaciou o dietati
(osobny spis diet’at’a), za ktoré zodpovedaju triedne ucitel’ky.
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4. Na prevzatie svojho dietata z MS moze zakonny zastupca dietata pisomne splnomocnit’
aj svoje d’alSie maloleté diet’a, starSie ako 10 rokov, alebo int1 ucitel’ke znamu osobu, ktora po
prevzati za dieta zodpoveda. Splnomocnenie sa nachadzaju v $atniach MS alebo aj na webove;j
stranke MS. Splnomocnenia na prevzatie deti z MS, ktoré si vymedzené na cely prislusny
Skolsky rok od 01.09. prislusného roka, do 31.08. nasledujiiceho roka. S touto evidenciou su
preukdzatel'ne oboznameni vsetci ¢lenovia pedagogickej rady a postupuju podl’a tejto evidencie
pri odovzdavani deti. Triedne ucitel’ky su zodpovedné za aktualizaciu evidencie splnomocneni
a za oboznamenie ostatnych ¢lenov pedagogickej rady.

5. Pri striedani sluzieb si ucitel’ky odovzdavaju dolezité informacie o det'och, na zaklade
evidencie dochadzky. U¢itel’ka bez odovzdania deti inej ucitel’ke, nemdze opustit’ deti, tym ani
pracovisko.

6. Ak ucitel’ka zisti nespdsobilost’ rodiCa postarat’ sa o dieta (podozrenie z pozitia alkoholu,
alebo inej omamnej latky), dieta zdkonnému zastupcovi neodovzdd. V zmysle ochrany a
bezpecnosti deti /Dohovor o pravach dietata/ telefonicky informuje druhého zédkonného
zastupcu dietata alebo blizku osobu ak je uvedend v dokumentacii diet’at’a.

7. Ak si rodi¢ neprevezme diet'a po 17.00 hod, po ukonceni poskytovania predprimarneho
vzdelavania sa ucitel'ka pokusi telefonicky skontaktovat’ so zdkonnym zastupcom dietata. Ak
sa so zakonnym zastupcom dietata alebo splnomocnenou osobou alebo blizkou osobou
nepodari skontaktovat’ a su vycerpané iné moznosti kontaktu ucitel’ka poziada o pomoc $tatnu
policiu. Zakonny zastupca dietata, ktory si dieta preberie po ukonceni poskytovania
predprimarneho vzdelavania v MS je povinny podpisat’ u¢itelke, ktora vyzna¢i neskory
prichod a dovod neskorého prichodu rodica. V pripade, Ze rodi¢ opakovane prebera dieta z
materskej $koly po 17.00 hod. aj napriek pisomnému upozorneniu riaditel’ky MS, oznami
riaditel’ka materskej $koly tuto skuto¢nost Uradu prace socialnych veci arodiny z dévodu
ochrany dietata pred poruSovanim jeho prav a ochrany pred socidlnopatologickymi
javmi zmysle Dohovoru o pravach dietata a v zmysle Pedagogicko-organiza¢nych pokynov
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR. Riaditel’ka pri opdtovnom preberani deti po
17.00 hod. po pisomnom upozorneni zakonného zastupcu moéze rozhodnit' z ddvodu
zavazného porusovania Skolského poriadku MS o predéasnom ukonéeni predprimarneho
vzdeldvania dietata v materskej Skole.

V.
Usporiadanie dennych Cinnosti/ aktivit v materskej Skole

1. Usporiadanie dennych &innosti/ aktivit v materskej §kole je v stilade so Skolskym
vzdeldvacim programom materskej Skoly. ReSpektuje vekové a individualne osobitosti deti,
moznosti a zdujmy deti v triede/uciacej sa skupine. Vymedzuje pravidelné striedanie ¢innosti/
aktivit, ktoré sa tykaju Zivotospravy a vyuéby. Cinnosti suvisiace so Zivotospravou (&as
stolovania a stravovania a odpo¢inku) si ¢asovo vymedzené. Cas odpoéinku deti je
prispésobovany aktualnym a individualnym osobitostiam deti. Casové rozpitie vyuébovych
aktivit (hrové aktivity, edukaéné aktivity v prostredi triedy a v prostredi MS a mimogkolskom
prostredi) sa prisposobuje podmienkam triedy/ uciacej sa skupine deti (zdujmu deti,
skusenostiam, toku ¢asu, organizécii vyucby a i.) Usporiadanie dennych ¢innosti/aktivit je pre
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kazdu triedu rovnaké s prihliadnutim na moznosti stravovania na zmeny z kapacitnych
podmienok Skolskej jedalne. Usporiadanie dennych aktivit a harmonogram stolovania a
stravovania na Skolsky rok je uvedeny v prilohe

2. Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pri edukacnej Cinnosti reSpektujii prava
a povinnosti deti arodicov, akceptuju poziadavky rodiCov vrdmci moznosti v stlade so
$kolskym zakonom, vyhlaskou o materskych $kolach a dodrziavajii Skolsky vzdelavaci
program a Statny vzdelavaci program pre predprimarne vzdelavanie.

3. Pocas priamej prace s detmi je zakdzané ucitel’ku akymkol'vek spdsobom vyrusovat'.
Nesmie odchddzat’ od deti a nechat’ ich bez dohl'adu. V Case svojej priamej Cinnosti s detmi
ucitel’ka vylucne vyucuje deti podla prehl'adu rozsahu vyucovacej ¢innosti. Po skonceni
priamej prace s detmi vykondva ¢innosti, ktoré suvisia s pedagogickou pracou.

Ucitel’ky zodpovedaju za kvalitu a troven edukacie v triede, za urovenn poznatkov, postojov
a hodndt, spdsobilosti a kompetencii deti v oblasti perceptudlno-motorickej, kognitivnej
a socialno-emocionalne;j.

VI Organizacia v Satni

1. Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby, ktori po vstupe do
budovy materskej Skoly pouziji ochranné navleky. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky
vedi v spolupréci s ucitelkami deti k samostatnosti a k poriadku. Za poriadok v skrinkach
a esteticka upravu Satne zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy, za hygienu pani upratovacka
podla pracovnej naplne. Za bezpecnost' deti pri obliekani a vyzliekani apri realizacii
edukacnych aktivit mimo triedy zodpoveda ucitel’ka prisluSnej triedy.

2. Pocas pripravy na pobyt vonku a pri prichode z neho, poméhaji 3, 4 roénym detom pri
obliekani a vyzliekani prevadzkovi zamestnanci. Pred odchodom zo Satne ucitel’ky skontroluju,
¢i si deti odlozili do skrine vSetky veci. Ucitel’ky nenechavaji deti samé bez dohl'adu v Satni.
Pokial’ sa ucitel’ka pripravi na pobyt vonku, poziada prevadzkového zamestnanca, aby
dohliadol na deti. Vsetky osobné veci deti /obuv na prezutie, pyZzamo, ndhradné oblecenie/ sa
odporuca rodicom deti oznacit menom dietata. Odporaca sa priniest’ dietatu pohodlné
oblecenie na prezleCenie do triedy a na prezutie vhodnt obuv (ortopedické sandale, klasické
papuce).

3. Pocas hromadného presunu deti vyuzivaji vnatorné schodisko z vestibuly na prvé
poschodie. Ucitel'ka organizuje presun tak, ze sa deti zoradia do jedného radu a pri chddzi sa
pridrziavaju zabradlia, individuédlne dopomaha najma detom 3 roénym (resp. podl'a potreby)
drzanim za ruku. Ucitel’ka pri schadzani zo schodov a chddzi nahor zostupuje ako posledna
resp. vedl'a deti, tak aby mala prehl’ad pri chddzi deti po schodoch. V pripade stretnutia dvoch
tried na schodoch trieda deti/ skupina, ktoré su iba nastupené, da prednost’ tym, ktoré uz po
schodoch idu. Ak sa stretnii na schodisku ucitel’ka organizuje presun tak, ze jedna skupina/
trieda deti ostane stat’ a poc¢ka pokial' deti prejdu alebo sa presun skupin/tried organizuje
sucasne na pravej a l'avej strane, tak aby sa vSetky deti mohli pridrziavat’ zabradlia.

VII. Organizdacia v umyvdrni
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1. Vsetky triedy maji samostatnt umyvaren. V umyvarnach sa vyuzivaju textilné
i papierové utierky na ruky, ktoré zabezpetuje MS. Zasobniky na utierky a mydlo dopliia
prevadzkovy zamestnanec. VeSiaky na uterdk si oznacené pre kazdé dieta. Prevadzkovy
zamestnanec zodpoveda za:
- zapravidelne udrziavana suchu podlahu a hygienu umyvarne
- za dennu dezinfekciu priestorov umyvarne a zariadeni

2. Hygienické vreckovky na hygienu nosa deti, mokré hygienické vreckovky, toaletny papier,
tekuté¢ mydlo prinaSaju zédkonni zastupcovia deti ucitel’kam, ktoré ich odkladaju pre potreby
danej triedy (1x roc¢ne, alebo podl'a potreby)
3. Deti sa v umyvarni zdrZiavaja len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich u¢i zdkladnym
hygienickym névykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizdciu pobytu deti
v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpec¢nostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusnej
triedy.
4. Uterdky st detom vymienané pravidelne raz za tyzden. Za pravidelni vymenu
uterakov zodpoveda Skolnik, zadopliianie mydiel a sucht podlahu zodpoveda ur¢ena
prevadzkova pracovnicka.
5.Vyskytnuté poruchy na vodoinstalatnom, splachovacom a inom zariadeni okamzite

hlasia zamestnanci §koly do zoSita na to uré¢eného. Riaditel’ka Skoly zaevidované poziadavky
na idrzbu a opravy postlpi na odstranenie $kolnikovi a na odd. hospodarskej spravy MU.

VIII. Organizdcia v jedalni a pitny reZim

1. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stravovania zodpoveda
vedtica SJ. V MS sa poskytuje teplé jedlo- obed, desiata a olovrant. Pripravuju sa v budove
materskej Skoly, v zariadeni Skolského stravovania. Deti sa stravuju v jedalni. Jedlo sa detom
podava v dvoch zmenach
2. V materskej $kole sa diétna strava nepripravuje, ale MS umozni zdkonnému zastupcovi
dietata donasSku hotového jedla do Skolskej jedalne v stilade s § 8 ods. 3 pism. b) vyhlasky MZ
SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez na
zéklade Ziadosti s predlozenim pisomného vyjadrenia lekara o druhu diéty, ktora bola dietat'u
diagnostikovand a za dodrzania stanovenych podmienok.
Povinnosti zdkonnych zastupcov dietata s diétnym stravovani:
a) Poziadat veducu SJ a riaditel'a $koly o moZnost' donasky stravy na zéklade Ziadosti
a vyjadrenia oSetrujuceho lekara, ktory diétnu nariadil.
b) Rodicia budl garantovat’ zdravotnii nezavadnost’ pouzitych surovin a hotového jedla
(formou pisomného prehlasenia).
c) Dodrziavat’ postupy pi manipulécii s uvedenymi pokrmami.
d) DonaSku stravy realizovat vo vhodnych uzatvéaratelnych nadobach s dodrzanim
hygienickych predpisov, odovzdavat podl'a pravidiel urcenych skolskou jedalnou.
e) Zakonny zastupca dietata a zavidzuje spolupracovat’ so Skolskou jedalnou po celu dobu
donasky diétnej stravy a informovat’ o0 zmenach v zdravotnom stave stravnika.
Skolské jedaleni zabezpeéi skladovanie doneseného hotového jedla vo vyhradenom mieste
v chladiacom zariadeni a pred konzuméciou ho zohreje na pozadovanu teplotu s dodrzanim
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hygienickych predpisov. Pri menej zdvaznych diétach (potravinova alergia) ur€enych lekarom,
kedy postaci vylucenie presne stanovenej potraviny zo stravy je mozné poziadat’ o spolupracu
vedicu SJ ainformovat triedneho uéitela. Triedna ucitelka vypracuje zoznam deti
s potravinovou alergiou do evidencie, ktora je umiestnené v priestoroch jedalne. Pri striedani
uciteliek, ucitel’ky sa oboznamia s pritomnostou potravinovej alergie udeti a zamedzia
podéavaniu tychto potravin, ktoré alergiu spdsobujt. S uvedenym zoznamom st oboznamené aj
zamestnankyne SJ a riadia sa nim pri priprave stravy pre deti.

3. Prestieranie pocas stolovania zabezpecuji kucharky, priCom dbaju na cistotu stolov.
Pripravia detom pribor, taniere a servitky do drziakov na servitky.
4. Za organizaciu a edukaciu v jedalni pocas stolovania/stravovania deti zodpovedaju

ucitel’ky. Ucitel'ky vedu deti krozvijaniu zakladnych navykov kultirneho stolovania,

v maximalnej miere pritom uplatiiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti

podla Zelania rodi¢ov deti dokrmuje. Nendti ich jest. Za esteticku Gpravu prostredia jedalne

zodpovedaju ucitel’ky spolu so zamestnancami $kolskej jedalne.

Ak pocas stolovania ucitel’ky zistia, ze nemajua potrebné mnozstvo jedla a potrieb k stolovaniu

poziadaju o népravu pani kucharky.

Pocas jedla je v blizkosti pritomnd pani upratovacka, ktord v pripade potreby zabezpeci

prezlecenie diet'at’a a o¢istu podlahy.

Deti 3- 4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu

4- 5 ro¢né pouzivaju aj vidli¢ku, v druhom polroku cely pribor

5- 6 roéné pouzivaju kompletny pribor pocas celého skolského roka.

Ak deti pouzivaju pri jedle kompletny pribor doma, treba im to umoznit’ i v materskej skole.

5. Pocas obeda ucitel’ky obeduju nasledovne:

Prva obeduje ucitel’ka popoludiajsej zmeny, detom sa venuje ucitel’ka dopoludiajsej zmeny,

potom sa vymenia alebo obeduje podl'a potreby po skonceni priamej prace s detmi, tak aby

boli zabezpecené optimalne podmienky na stravovanie/stolovanie deti. Za organizaciu sluzby

v jedalni zodpoveda ucitel’ka. Ucitel'ka urc¢i ¢as podl'a veku deti a zrucnosti, kedy budu deti

pomahat’ s odkladanim riadu (napr. pocas desiaty) Deti 5-6 roné mdézu samostatne odnésat’

pouzity riad a prinasat’ si druhé jedlo, ¢im ziskavaju zru¢nost’ a pripravuju sa na stravovanie

v ZS.

6. Veduca SJ vyhotovuje jedalny listok a véas ho vystavi pre rodi¢ov na viditelné miesto na

néastenke vo vestibule §koly. Jedalny listok je k dispozicii i na webovej stranke MS. Veduca SJ

vystavuje rodicom Seky na thradu stravovania a doruci ich rodi¢om prostrednictvom uciteliek.

Vediica SJ izko spolupracuje s riaditel’kou MS pri stolovani/stravovani a aktivitach pre deti

a zékonnych zastupcov deti.

7. Detom sa pocas dita podavaju napoje v Skolskej kuchyni (€aj, malinovka, mlie¢ne napoje),
podl’a jedalneho listka.

Pitny rezim sa zabezpecuje v jednotlivych triedach, poddva sa pitna voda. K dispozicii st

dzbany a pohdre. Pocas dia v triede v spolupréci s prevadzkovymi zamestnancami zabezpecuje

pitny rezim ucitel’ka. Za organizéciu pitného rezimu v triede zodpovedaja ucitel’ky, pricom

dbaju na oddelenu cistu a Spinava prevadzku. Za hygienu poharov zodpovedaju prevadzkoveé

zamestnankyne. Pohare na pitny rezim sa denne &istia v spolupraci so SJ v umyvacke riadu.

Pocas pobytu vonku najmi v letnych mesiacoch ucitel’ky v spolupraci s prevadzkovymi

zamestnancami zabezpecia podavanie Cistej pitnej vody aj vo vonkajSich priestoroch, pri
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pobyte vonku. Prevadzkovi zamestnanci zodpovedaju za pripravu pitného rezimu (vo vstupne;j
chodbe) a za umytie poharov, v spolupraci so Skolskou kuchynou v umyvacke riadu. Ak nie st
pritomni zamestnanci SJ, prevadzkovy zamestnanec poumyva pohare hygienicky vyhovujicim
spdsobom.

8. V stilade s vyhlaskou MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez platné uz od roku 2007, ako aj nariadenim EP a R €. 852/2004 z
29. aprila 2004 o hygiene potravin sa donaska ovocia a zeleniny a aj inych potravin zakonnymi
zastupcami nemodze realizovat, pretoze v zmysle § 24 ods.5 pism. b) zakona ¢. 355/2007 Z.
z. o0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov zriad'ovatel’ MS je povinny zabezpeéit' pri podavani stravy, aby
strava bola pripravovand zo zdravotne neskodnych potravin so zodpovedajucou energetickou
a biologickou hodnotou. Z uvedeného vyplyva, Ze zriadovatel’ SJ zariadenia je zodpovedny za
kvalitu pripravovanej apodavanej stravy av kone¢nom doésledku za ochranu zdravia
stravovanych deti. Tato povinnost moze plnit’ iba v pripade, Zze podavant stravu pripravuje
vyhradne zo surovin oficidlne dodanych do stravovacieho zariadenia, €ize zo surovin, ktoré
maju predpisant dokumentaciu potrebnii na ich preberanie a st oficidlne schvalenymi
dodavatel'mi potravin do Skolskej jedalne. Podavanie ovocia a zeleniny a inych potravin sa v
materskej Skole uskuto¢niuje vylucne prostrednictvom Skolskej jedalne. Pri detskych oslavach
v triede sa odporaca rodi¢om prinasat’ drobné materidlne daréeky ako napr. nalepky, obrazky
aj sladkosti hygienicky samostatne balené.

IX. Pobyt deti vonku

1. Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky, edukacné aktivity, atd’.
V zdujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa pobyt vonku nevynechava.
Realizuje sa kazdy den. Vynimkou, kedy sa nemusi uskuto¢nit’, st nepriaznivé klimatické
podmienky, silny narazovy vietor, silny mrdz, ddzd’. V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt
vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slnecného Ziarenia a zarad’uje sa 2 krat pocas dia,
v dopoludnajsich i1 popoludiiajsich hodinach. V ¢ase od 11.00 do 15.00 hod. sa pobyt deti na
priamom slnku obmedzuje. Odporuca sa, aby deti mali v tomto ¢ase vhodné oblecenie (kratke
nohavice a tricko), pokryvku hlavy, okuliare a opalovaci krém. UCcitel'ky su zodpovedné
v spolupraci so Skolnikom za slne¢niky a otuzovanie vodou. Prevadzku hmloviska, slne¢niky a
tienidla pripravi Skolnik alebo prevadzkovy zamestnanec.

2. Za bezpecné uzatvorenie branok (magnetickym uzaverom) do arealu materskej Skoly
v Case pobytu vonku je zodpovedna Skolnik. Ak su deti po€as popoludiiajSej ¢innosti vonku,
branky st uzatvorené na vrchné magnetické zamky z dévodu prichodu zdkonnych zastupcov
deti a preberania deti. Zakonny zastupca pri vchadzani a vychadzani z dovodu bezpecnosti deti
za sebou vrchné zdmky uzavrie. Ucitel'ka, ktora pride na Skolsky dvor ako prva, skontroluje
uzatvorenie branok a bezpecnost’ aredlu. Podla potreby zabezpeci odstranenie nebezpecnych
predmetov prevadzkovou zamestnankyiiou (Skolnikom, v ¢ase nepritomnosti upratovackou).
Pomocky a hracky na pobyt vonku si ucitel’ka pripravi vopred alebo spolu s detmi pocas
programovania dna. Pomodcky ahracky na pobyt vonku pomahaju  vynasat' a odkladat
prevadzkovi zamestnanci.
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3. Pocas pobytu deti vonku ucitel’ka realizuje vyucbové aktivity, venuje detom zvySena
pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia deti v zmysle vSeobecne
zéviznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky MS.

4. Na vychéadzke zodpoveda ucitel’ka za 21 deti vo veku od 4 do 5 rokov, alebo 22 deti
starSich ako pat’ rokov. S triedou deti mladSich ako tri roky a s triedou 3- 4 ro¢nych deti sa
vychéadzka uskutocni len v pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pri vyS$Som pocte deti ucitel'ka poziada o dozor prevadzkovlii zamestnankytu, ktord pod
vedenim uéitel’ky dba na bezpeénost’ deti. Ugitelka o tejto skutoénosti informuje riaditel’ku MS
alebo zastupkyniu riaditela. V pripade edukacnych aktivit méze o dozor ucitel’ka poziadat’ aj
zakonného zastupcu diet’at’a alebo inti osobu po dohode a informovani riaditel’ky MS.
Ucitel’ky na vychadzke pouzivaju tercik a reflexné vesty pre deti. Pri prechode cez vozovku,
ucitel’ka vchadza do vozovky ako prva, zdvihnutim terc¢ika zastavi premavku a zostava na
vozovke, az kym neprejdu vSetky deti. Vozovku opusta poslednd. Pocas vychadzky dbéa na
bezpecnost’ deti, ide tak, aby mala prehl’ad o vSetkych det'och.

5. Pocas pobytu vonku ucitel’ka vyuziva tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry,
Sportové hry, hudobno-pohybové hry, kreslenie na pevné plochy, badanie a experimentovanie,
exkurzie do blizkeho okolia a pozorovanie prirody, environmentalne aktivity. Ucitel'ky
zabezpecia detom dostatok hraciek, telovychovného naradia a nacinia, ktoré si pripravia
vopred. O pomoc na vynosenie hrac¢iek apomodcok na Skolsky dvor poziadaju uclitel’ky
prevadzkové zamestnankyne. Po ukonceni pobytu vonku su zodpovedné za odloZenie hraciek
a pomdcok ucitel’ky, pricom pomdcky odkladé jedna ucitel’ka a druhd sa venuje detom. Ak je
ucitel’ka sama poziada o pomoc prevadzkovi zamestnankyiiu. Za Cistotu hraciek do piesku
a dezinfekciu zodpoveda Skolnik. Ucitel'ky rozvijaju psychomotorické kompetencie diet’at’a,
pozorovacie schopnosti, elementdrne environmentalne a prirodovedné kompetencie ako aj
elementarne zaklady ochrany deti pred irazmi a dopravné kompetencie.

6. V pripade potreby dietata ist na WC, odchadza s dietatom jedna ucitel’ka, ostatné
zabezpecia dozor nad detmi. Ak je wucitel’ka na Skolskom dvore sama, poziada o pomoc
prevadzkovil zamestnankytiu alebo odchadzajii do umyvarne vsSetky deti spolo¢ne. V Case
pobytu vonku deti pouZzivaju toalety a hygienu na prizemi v triede.

7. Vjamych a letnych mesiacoch ucitelky deti odovzdavaju zakonnym
zastupcom/splnomocnenym osobam v Skolskej zahrade.
8. O cistotu skolského dvora, polievanie pieskovisk sa stara Skolnik. Denne skontroluje

Skolsky areal, ¢i sa nenachadzaju v areali nebezpecné predmety. V pripade poruch alebo
moznosti ohrozenia bezpe¢nosti deti ihned’ informuje riaditel’ku MS a u¢itel’ky. V &ase sezony
od 01.03.-30.11. vedie Skolnik dennik udrzby pieskoviska, kde zaznamendva polievanie,
prekopanie, prehrabavanie a Cistenie pieskoviska v stlade s § 2 ods. 1 a 2 Vyhlasky MZ SR ¢.
521/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na pieskoviskd ako aj vymenu pieskoviska
zriad'ovatel'om. V Case sezOny sa Cistenie, prekopédvanie, polievanie a prehrabavanie realizuje
jeden krat za 2 tyzdne.

0. Skolsky dvor mozu vyuzivat iba deti pritomné v materskej $kole. Po prevzati dietata
zékonnym zastupcom, je povinnostou ihned’ opustit’ Skolsky areal. PocCas prevadzky nie je
dovolené rodi¢om s det'mi hrat’ sa na Skolskom dvore z bezpecnostnych dévodov.
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X. Organizdcia v spdlni

1. Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 mintt.
Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti /pyzamo/.
2. Deti sa vyzliekaju v triede, v prezuvkach prechadzaju do spalne, kde si odlozia prezuvky

k postiel’ke a oblecu si pyzamo. Pocas oddychu deti ucitel'ka zabezpeci pravidelné vetranie
spalne, ktor¢ neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti ucitel'’ka neodchadza, individualne
pristupuje k detom, ktoré nepocitujua potrebu spanku.

3. 5- 6 rocné deti mozu mat’ skrateny pobyt na lezadle ( nie vSak menej ako 30 minut)
Ucitel’ka moze tento ¢as vyuzit na individudlne ¢innosti deti a zdujmové aktivity deti alebo na
hrové ¢innosti.

4. Zaporiadok a tpravu spalne, postlanie 16zok zodpoveda pani upratovacka. Za poriadok
na stole ana skrinkdch v spalni zodpovedaju ucitel’ky. 3, 4-rocnym detom pomédha pri
obliekani deti okrem ucitel’ky aj upratovacka.

XI. Organizdcia zaujmovych aktivit- kruzkovej ¢innosti

1. Zaujmové aktivity (kruzky) sa v materskej Skole realizuju s prihliadnutim na
usporiadanie dennych ¢innosti v popoludiajsich hodinéch.
2. Krazkova cinnost' sa organizuje na zéklade pisomného informovaného sthlasu

zédkonného zastupcu dietata. Krazkové (zaujmové) aktivity zabezpecuji kmenovi ucitelia
materskej Skoly alebo aj externi lektori v ramci spoluprace so subjektmi podielajiicimi sa na
edukacii deti. Za obsah, kvalitu realizovania kruzkovej ¢innosti st zodpovedni pedagogicki
zamestnanci a kvalifikovani lektori, ktori na zagiatku $kolského roka predlozia riaditel’ke MS
na schvdlenie plan ¢innosti kruzku. Za bezpecnost’ deti pocas krazkovej ¢innosti zodpoveda
ucitel’ka. Ak vedie kruzok externy lektor zodpoveda za deti lektor. V ¢ase organizacie kruzku
ucitel’ka odovzda deti lektorovi a po skonceni aktivity lektor odovzda deti spét’ ucitel’ke.

XII. Organizacia doplnkovych aktivit:

1. Materska Skola mdze organizovat’ vylety, exkurzie, saunovanie, Sportovy vycvik a d’alSie
aktivity len s informovanym pisomnym sthlasom zakonného zéastupcu dietata a po dohode so
zriad’ovatel'om.
2. Pri aktivitach, ktoré su su¢astou edukacnej innosti v MS, a ktoré si vyzaduju zvyseny
dozor (plavanie, lyziarsky vycvik, vylety a exkurzie), riaditel’ka alebo fiou poverena
zastupujuca ucitel’ka zabezpeci poCty takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedné¢ho pedagogického zamestnanca,

b) na lyZziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,
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¢) pri saunovani je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 9 a 10 zdkona NR SR ¢. 245/2008
Z.z. o vychove a vzdeldvani v zneni zmien a doplnkov.

3. Materska Skola organizuje v spolupraci so odbornymi subjektmi Sportové kurzy (plavanie,
kor¢ulovanie) na zdklade zdujmu zakonnych zastupcov pre deti spravidla 5-6 rocné.
Organizovanie Sportovych kurzov je podmienené poctom deti na externé¢ho lektora v zmysle
vysSie uvedenej vyhlasky o materskych skoldch. Ak vedu tieto aktivity externi lektori, ucitel’ka
zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (cestuje spolu s detmi, zabezpecuje dozor vo
vyhradenom priestore pri vyzliekani, presivani a vykonavani hygieny, odprevadza deti na
toaletu). V priebehu samotného kurzu zodpovednost’ za deti preberaju vyucujlci (tréneri,
lektori), nakolko su deti rozdelené do mensSich skupin a Ciastocne rozptylené. V priebehu
vycviku od deti uc¢itel’ka neodchadza, je ndpomocna detom a lektorovi. Pri organizovani tychto
aktivit sa prihliada na roéné obdobie. Sportové kurzy deti je mozné realizovat’ iba na zaklade
informovaného suhlasu zakonného zastupcu kazdého zucastneného diet’at’a.

4. Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu aktivit Skoly, najviac na jeden deni
prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny
riaditelkou MS organizaéne zabezpeti pripravu a priebeh tychto aktivit, zabezpedi
vypracovanie pisomného Zaznamu o organizatnom zabezpeceni Skolskej akcie. Sucasne
zabezpeci informovany suhlas zakonnych zéstupcov deti. Sucastou zédznamu je poucenie
zicastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. Pisomny zdznam potvrdia vSetky
dospelé zucCastnené osoby svojim podpisom. Poistenie deti je zabezpeCené na cely rok so
Specifikaciou na aktivity mimo vychovno-vzdeldvacieho zariadenia. Na vylety a exkurzie s
det'mi mozno v zmysle § 7 ods. 9 vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS
SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole pouzit’ verejni dopravu.

Verejni dopravu mozno vyuzit' len so sthlasom riaditel’ky MS s prihliadnutim na okolnosti,
podmienky a pocet pritomnych deti. Verejni dopravu nie je mozné vyuzivat situatne bez
pripravy Zaznamu o organizatnom zabezpeceni Skolskej akcie a zabezpecenia Informovaného
sthlasu zakonnych zastupcov deti. Na prepravu deti sa vyuziva najmi zmluvna preprava, ktora
zabezpecuje riaditel’kou povereny zamestnanec. Z dovodu bezpecnosti deti sa vyuziva autobus
s bezpecnostnymi pasmi.

5. Materska skola organizuje v spolupraci so Sukromnym centrom Specialno-pedagogického
poradenstva logopedicku intervenciu deti s narusenou komunika¢nou schopnost'ou. Terénny
logopéd centra realizuje tuto intervenciu v uc¢ebni materskej Skoly. Logopedické intervencia sa
realizuje podla casového harmonogramu logopéda. Logopéd prevezme dieta a po skonceni
intervencie odovzda diet’a ucitel’ke.

7. Materské Skola spolupracuje s PPP, ktora organizuje depistaz urovne pred vstupom povinnu
Skolskt dochadzku a logopedicku depistaz.

XIII.  Usporny refim chodu materskej $koly

1.  Z dovodu Setrenia financnych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti (z ddvodu
zvySenej chorobnosti), riaditel’ka moze rozhodntit’ o spajani tried a rozdeleni deti.
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2. Rozdelenie deti a spojenie do tried sa uskutociiuje s prihliadnutim na pocty deti (urcené
§ 28 ods. 10 zdkona NR SR ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove avzdelavani v zneni zmien
a doplnkov), na individualne osobitosti deti a na kvalitu vyucby. Riaditel’ka urci Cerpanie
dovolenky a ndhradného vol'na v ¢ase znizeného poctu deti.

Clinok 5

I Podmienky pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany
pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

1. Materska Skola je pri vychove avzdelavani apri Cinnostiach stvisiacich s vychovou
a vzdelavanim je povinna:

a) Prihliadat’ na zdkladné fyziologické potreby deti a osobitosti vplyvajice so zdravotného
stavu dietata (alergie, vrodené osobitosti). Zamestnanci MS st oboznameni so
zdravotnymi osobitostami deti. Triedni uditelia zistujt pri nastupe do MS a pravidelne
aktualizuju zdravotné Specifikd dietata podl'a pokynov zdkonnych zastupcov (alergie
na potraviny a iné alergie, ochorenia, akutny zdravotny stav dietata a prva pomoc).
Tieto udaje o zdravotnom stave zaznamenavaju a aj aktualizuju v Evidencii alergii deti
na potraviny a poskytnuti prvej pomoci - priloha. VSetky zistenia triedny ucitel’ hlasi
zdravotnikovi ~ Skoly, ktory udaje sumarizuje apredkladda pedagogickym
a nepedagogickym zamestnancom skoly, ktori st povinni postupovat’ podl'a udanych
pokynov zakonnych zastupcov deti.

b) Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socidlno-patologickych
javov.

c) Poskytnat’ nevyhnutné informécie na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti.

d) Viest' evidenciu Skolskych turazov, ku ktorym doSlo pocCas vychovno-vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského urazu vyhotovit
zaznam o Skolskom uraze a ihned’ informovat’ rodicov ( zdkonnych zastupcov).  Prvii pomoc
poskytne dietatu ucitel’ka na mieste trazu tak, ze zabezpeCi dozor nad ostatnymi det'mi
a zranenému dietat'u €o najskor zabezpeci odborné lekarske oSetrenie. V pripade urazu, ktory
ohrozuje zivot dietat’a, sluzbukonajica ucitel’ka poziada o privolanie rychlej zdravotnickej
pomoci a zédkonnych zastupcov deti ktorikol'vek zamestnankyiiu a sticasne dava dietatu prva
pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici s dietatom odchadza Skolnik (v pripade
nepritomnosti upratovacka alebo ucitel’ka, ak st v praci dve), ktorej povinnostou je vziat
fotokopiu karty poistenca, ktord je sicastou dokumentacie o dietati. Dieta sprevadza az do
prichodu rodicov, resp. jeho odovzdania ucitel’ke. Po prichode rodicov ucitel’ka (pri pobyte
v nemocnici Skolnik/upratovacka) informuje rodi¢ov a odovzda im lekarsku spravu z oSetrenia.
Utitel’ka spiSe zaznam o uraze podla Metodického usmernenia MS SR ¢&. 4-2009/R
k zavedeniu jednotného postupu §kol, Skolskych zariadeni a vysokych §kol pri vzniku
registrovaného Skolského tirazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. VSetky urazy aj drobné

42



Skolsky poriadok Materské $kola, Galbavého 5, 841 01 Bratislava

poranenia a oSetrenia deti sa eviduji v zdzname trazov. Uc¢itel’ka je povinna oznamit’ zdkonnym
zastupcom ¢o sa stalo s dietatom (kedy, pre€o a ako sa traz stal) a informovat’ zdkonného
zastupcu diet’ata o uraze a uskutocnenych opatreniach. Ucitel’ka informuje o uraze riaditel’ku
MS.
Skola ma zakladny zdravotnicky material v lekarni¢kach na o$etrenie drobnych trazov.
Lekarnicky sa nachadzaji v kabinetoch pri kazdej triede, v kuchyni a v socialnej miestnosti.
Pravidelne sa doplnaju.

e) Podla § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov méze byt v MS umiestnené len diet’a, ktoré:

a. je sposobilé na pobyt v kolektive,
b. ktoré neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
c. nema nariadené karanténne opatrenie.

Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom ockovani, vyda
zédkonnému zastupcovi dietat’a vSeobecny lekar pre deti a dorast, zakonny zastupca ho predlozi
pred prvym vstupom dietata do MS.

Skutoc¢nosti uvedené v ods. Spism. b) a ¢) potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zakonny zastupca
dietat’a. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden denl. Vyhléasenie predklada zakonny zastupca
dietata pred prvym vstupom dietata do MS a po nepritomnosti dietata v MS dlhsej ako pit
dni.

f) Hygiena a bezpecnost’ vonkajsich a vnutornych priestorov materskej Skoly sa realizuje
v sulade s Prevadzkovym poriadkom materskej koly, schvalenym RUVZ a podl'a pokynov
riaditel’a Skoly. Za hygienu a Cistotu priestorov zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci Skoly.

2. Ak dieta pocas dina ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje
zakonného zastupcu dietat’a, respektive splnomocnent osobu.

3. Navychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do piatich
rokov alebo 22 deti starSich ako pét’ rokov. Pri vy§§om pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré
si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci d’alSicho zamestnanca materskej skoly, ktory
pod vedenim ucitel'a dba na bezpecnost’ deti. S triedou s detmi mlads$imi ako tri roky, s detmi
vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutocniuje
vychéadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov. Pri pobyte vonku v zdujme ochrany
a bezpeCnosti deti sa vyuzivaju reflexné vesty. Ucitel’ky pri pobyte vonku venuji det'om
a okoliu zvySent pozornost’ (nezname osoby, pohyb l'udi, ktori by fotografovali deti a 1.)

4. Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej Cinnosti zodpoveda ucitel. Ak krazkovu Cinnost
vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.

5. Elektrické spotrebice, vypinace, zdsuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené proti
moznosti pouzitia detmi.

6. V zadujme ochrany deti pred socidlno-patologickymi javmi st u¢itel’ky povinné monitorovat’
zmeny v spravani dietata a monitorovat’ priznaky a prejavy, ktoré ohrozuji psychicky vyvin
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dietata, v pripade podozrenia vyskytu tyrania, zanedbavania a zneuzivania dietata
kontaktovat’ institicie- policiu, centrum pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie, zdravotnicke zariadenie, urad prace socialnych veci a rodiny.

7. Vyuzivat v edukacii stratégie rozvijania sociomoralnych a osobnostnych kompetencii
dietata (tolerancia, odlisnost’, jedinecnost’, identita a i.), ktoré umoznia chranit’ dieta pred
socialno-patologickymi javmi (Sikanovanie, tyranie, zanedbavanie, zneuzivanie, zavislost’)

8. Vo vyucbovych aktivitach vyuzivat r6znorody material a nastroje pod dohl'adom ucitelky,
v aktivitdich aktivizovat' a skvalitiiovat’ spdsobilost’ manipulovat s nastrojmi bezpecne
vzhl'adom k ochrane svojho zdravia a zdravia inych.

9. Z dévodu ochrany deti pred socialno-patologickymi javmi sa v materskej Skole nepovoluje
predaj vyrobkov a reklama, ktoré by mohli ohrozit’ zdravie deti a ich psychicky a moralny
vyvin. Fotografovanie, audio a video nahravky deti pre potreby prezenticie MS, prezentacie
webovej stranky MS  a tvorby dokumentacie  sa uskuto¢fiuje iba s pisomnym vyjadrenim
zékonného zastupcu diet’at’a.

10. Prevadzkovi zamestnanci dbaji, aby budova bola uzamknutd, svynimkou Ccasu
spristupnenia budovy rodi¢om, Ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat po budove bez
sprievodu zamestnanca Skoly.

11. Pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci Skoly pravidelne realizuju kontrolu nabytku,
pomdcok, hradiek, techniky avybavenia MS zhladiska ochrany deti a zamestnancov
a pripadné zadvady ihned’ oznémia riaditel'ovi Skoly a eviduji do zdznamu pri dochadzke
zamestnancov Skoly. V pripade, ohrozenia zdravia deti a zamestnancov Skoly a majetku Skoly
z dovodu vyskytu zavady zamestnanec, ktory zistil nedostatok zabezpeci viditelne ochranu
zdravia oznamom, likvidaciou, odloZenim a nepouZzivanim vybavenia alebo priestorov, tak aby
neprislo k ohrozeniu zdravia.

RieSenie mimoriadnych situacii:

Mimoriadne situacie rie$i riaditel’ka materskej Skoly aktudlne a neodkladne podl'a zavaznosti.
Moze ist’ o havarie a poruchy na zariadeniach, vypadky energii ( el. elektrina, voda, plyn...)
alebo rieSenie infek¢nych ochoreni, epidémii a pod. Riaditel’ka podl'a zdvaznosti spolupracuje
so zriad’ovatel'om, rodi¢mi alebo inymi organizaciami. Rodi¢ov (zékonnych zastupcov deti)
o vzniknutej situacii a ndslednom rieSeni informuje oznamom na centrdlnej nastenke, na
webovej stranke MS alebo vydanim smernice.

II. Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
Materska skola prijima nasledovné opatrenia:
» Primeranou formou informuje deti o existencii legalnych a nelegélnych drog a ich
negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.

» Rozvija u deti poznatky, sposobilosti a postoje o zdravom spdsobe zivota a uci deti
rozliSovat’ zdraviu prospesné a zdraviu skodlivé spravanie sa a konanie ¢loveka.
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V prevencii vyuziva vhodnt a dostupnu literataru (napr. Neni¢ svoje mudre telo)

a preventivne vyucbové programy, ktoré konkretizuje v Planoch vychovno-
vzdelavacej prace vo vSetkych triedach.

Poskytuje detom dostatok podnetov a moznosti sebarealizicie prostrednictvom
roznorodych, zmysluplnych aktivit ¢im umoziuje detom osobnostny rozvoj

a zabezpecuje plnohodnotné detstvo, kde Skodlivé latky (drogy) nemaju svoje miesto.
V celom aredli Skoly je prisny zdkaz faj¢enia a zdkaz pouzivania alkoholickych
napojov na zdklade Zakona ¢. 377/2004 Z. z.

Dba, aby sa do budovy skoly nedostali nepovolané osoby, a tym zamedzit’ moznosti
negativneho spravania/konania na deti.

Pedagogicki zamestnanci Skoly sa podl'a moZnosti zacastnia kontinudlneho
vzdelavania s problematikou drog a ich Sirenia.

V pripade podozrenia na §irenie drog (legalnych a nelegalnych) v prostredi MS
bezodkladne informovat’ vedenie $koly, ktori vykonaju okamzité opatrenia.

Prevencia Sikanovania v podmienkach MS

>

VVVVYVY

Y VY

Podl'a metodického usmernenia MS SR &.7/2006-R k prevencii a rieSeniu $ikanovania
deti v skolach a skolskych zariadeniach s uc¢innost’ou od 1.aprila 2006 rozumieme pod
pojmom Sikanovanie opakované zamerné obtazovanie, prenasledovanie, tyranie,
manipulovanie, poniZovanie niekoho, kto sa nemoéze, alebo nedokaze branit’. Hlavnym
znakom S$ikanovania je nerovnovdha moci/sily, pricom zahffa vSetky formy
psychického a fyzického nasilia pachaného jedincom alebo skupinou voci obeti.

Je to timysel ublizit’ fyzicky alebo psychicky.

Agresia jednej osoby alebo skupiny deti.

Opakované utoky.

Nevyrovnany pomer sil medzi agresorom a obet’ou.

Sikanovanie zahfia slovné ponizovanie, nadévanie, vysmech, hrubé zartovanie,
vydieranie,

obmedzovanie slobody, pohfdanie, poskodzovanie osobnych veci, telesné napadnutie.
Nasledky mézu byt vazne, dlhodobé.

Je pravne postihnutel'né.

III. Prevencia Sikanovania — stratégia nasej MS

1. Zakladnym opatrenim je dosledné dodrziavanie pravidiel, ktoré si tvoria deti.

2. Dosledne informovat’ deti a rodi¢ov o Skolskom poriadku $koly, kde st zakotvené
pravidla spravania deti. Sikanovanie v materskej $kole nebude tolerované.

3. Nepodceiiovat prejavy Sikanovania. S negativnymi dosledkami Sikanovania a
nevhodného spravania pre obete i agresorov oboznamit vSetky deti, ucitelov,
zamestnancov 1 rodicov, ako aj so sankciami v pripade poruSenia pravidiel Skolského
poriadku.

4. Venovat’ pozornost’ vytvoreniu zdravej, prijemnej a bezpecnej klimy triedy/Skoly,
zalozenej na ucte k sebe 1 druhym, na spolupréci, komunikécii a vzajomnej tolerancii
vSetkych skupin tvoriacich socidlnu komunitu materskej Skoly, ktord sa odrdza vo
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vztahu k dietatu, k jeho vzdelavaniu a vychove a spravnom pristupe k rodicom.

Prevencia spociva v kombindcii a rovnhovéhe prirodzenej autority ucitel’a a posilneni

demokracie a kooperacie v triede/Skole.

5. Zvysovat’ spoloc¢enské povedomie a informovat’ rodi¢ov aj deti o moznosti nahlésit’

podozrenie alebo prejav Sikanovania prostrednictvom kontaktnej osoby, a to triednemu

ucitelovi, pripadne ucitelovi, ktorému deti doveruju.

6. Vyuzit’ preventivne stratégie:

a) zamerat’ pozornost na noveé deti,

b) vyuzivat’ hry a cviCenia, diskusiu, skupinové aktivity a rozhovory- ranné kruhy-

ako prevenciu vzniku konfliktov pocas pobytu deti v materskej Skole, ucit’ vyhybat’

sa konfliktom (bitkdm...), riesit’ ich nenasilnym spdsobom - slovne, vediet’ sa

ospravedlnit’, nedat’ sa vyprovokovat a zastraSovat’,

¢) eliminovat’ l'ahostajnost’ k prejavom nasilného spravania (vyuzivat' rozpravky,

pribehy s detskym hrdinom, babkové divadla, zazitky deti z redlneho Zivota a

podobne),

d) zvySovat’ sebavedomie deti /pochvaly, ocenenia za pracu/,

e) dosledne dodrziavat’ dozor v priestoroch materskej Skoly kde by k Sikanovaniu mohlo
dochadzat’,

f) viest’ deti k zdravému spésobu Zivota, rozvijat’ zaujmy deti,

g) ucit’ deti tolerovat’ odliSnosti kamaratov ako napr. farba pleti, typ postavy a iné
telesné odliSnosti - napr. obézny, niz8i/vyssi vzrast, krivajuci, s okuliarmi, chorlavy a typy,
ktoré sa odliSuj od ostatnych — ndzormi, vierou, recou a inymi odlisnost'ami. Uvedomit’ si, Ze
podobné problémy méa mnoho deti, ako ito, Ze i ony samé mozu byt niekedy v buducnosti
postihnuté fyzickym alebo psychickym handicapom.

h) viest' deti tak, Ze nikto nebude odsudzovat menej sympatické deti a naopak
prejavovat’ nekritickti obl'ubu niekol’kym popularnym detom.

8. Viest’ pisomné zdznamy o rieSeni konkrétneho pripadu.

Postup pri rieSeni Sikanovania

1. Zaistit’ ochranu obetiam.

2. Individualny rozhovor s obet’ou, mézu povedat’, napisat’, nakreslit’, ¢o sa stalo.

3. Individualny rozhovor s agresorom, moze aj nakreslit’ ¢o sa stalo.

4. Prediskutovat’ s uto¢nikom co sa stalo, ako porusil pravidla spravania.

5. N§jst’ vhodnych svedkov. Nikdy nekonfrontovat’ obet’ a agresora.

6. Kontaktovat’ a dosledne spolupracovat’ s rodi¢mi, viest rozhovor osamote s rodiCcom obete
a rodicom utoc¢nika.

7. Viest o Sikanovani zdznam s popisom mien, prostredia, ¢asu, spdsob, ¢astost’, pricina,
zavery, postihy. Neuznavat’ falosné vyhovorky o nehode, zo srandy, bola to iba hra a pod.
8. Ak bolo diet’a zranené, vyfotografovat’ zranenia.

9. Kontaktovat’ skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

10. Dodrziavat’ taktny, diskrétny pristup pri rieSeni problému a zachovanie dovernosti
informacii
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Kontaktné adresy — Ziadost’ 0 pomoc:

Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, Fedakova 3, 84102

IV.

Bratislava
poradenstvoba4@gmail.com

prevenciaba4@gmail.com

02/64 28 80 90, 02/64 46 14 67
Linka detskej istoty UNICEF - Bratislava — 0800-112 112

Opatrenia pri roznych formach vyskytu zavsivavenia — pedikuldzy

Opatrenia pri sporadickom (ojedinelom) vyskyte zavSivavenia

(@)

Zakonny zastupca dietata po zisteni zavSivavenia dietata (s/bez navstevy lekéra)
bezodkladne ohlasi tuto skutocnost’ ucitel'ovi, riaditelovi materskej skoly.

Dieta nenavstevuje kolektiv deti v materskej Skole az do vykonania represivnych
opatreni. Diet'at'u a vSetkym rodinnym prisluSnikom je nutné¢ umyt’ vlasy Sampdénom
proti vSiam, dostupnym na trhu, a to podl'a navodu (kuru je ddlezité aplikovat’ naraz a
opakovane vSetkym c¢lenom rodiny). Po vykonani represivnych opatreni predlozi
zékonny zastupca pri prichode diet'at’a do materskej Skoly ucitel'ovi vyjadrenie pediatra.
Osobnu (hreben, Ciapky, Satky, Saly, a iny odev) a postel'nu bielizen je nutné vyvarit,
resp. vyprat’ pri vysokych teplotach, dokladne vysuSit' a vyzehlit, odev ktory nieje
mozn¢é vyvarit, je potrebné vyprat minimalne v 2 cykloch pri odporucenych teplotach,
dokladne vysusit’, podl'a podmienok vystavit’ i€¢inkom slne¢ného ziarenia. Kazdé diet’a
pravidelne pouziva v materskej Skole/domécom prostredi vlastné predmety osobnej
hygieny (hreben a uterak).

V materskej Skole je nutné vykonat’ vymenu postel'nej bielizne pre vSetky deti v triede,
kde bol hlaseny vyskyt v§i a vyprat’ plySové hracky, dezinfikovat’ koberec a hrebene.
Pedagbdga pravidelne rano vykonava prehliadku vlasatej Casti hlavy u vSetkych deti
v kolektive, zistenia zaznamenat’ do triednej evidencie ranného filtra. Ak sa do 21 dni
od prvého vyskytu vsi v kolektive neobjavia, ohnisko mozno povazovat’ za skoncené.
Ak sa v priebehu 21 dni objavia vS§i aj u dalSich deti v kolektive, vykonavaju sa
represivne opatrenia ako pri hromadnom vyskyte. Opatreniam podlieha i dieta, ktoré uz
bolo odvsivavené, nakol’ko v zamorenom kolektive mohlo dojst’ k jeho opakovanému
infikovaniu.

Opatrenia pri hromadnom vyskyte zavSivavenia

Za hromadny vyskyt sa povazuje postihnutie dvoch a viacerych deti v kolektive v danom
c¢asovom obdobi. V tomto pripade sa predpoklada postihnutie celého kolektivu a zavSivavené
deti nie je nutné vyradit zo Skolskej dochadzky, ak sa uskuto¢nia nasledovné represivne
opatrenia zo strany pedagdgov aj zakonnych zastupcov:

» Triedny ucitel’ o najskor (do 48 hodin) zvola mimoriadne rodi¢ovské zdruzenie,
pripadne zverejni oznam na webovej stranke (v€asnou verejnou vyveskou
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a informuje riaditel'a Skoly), kde si spolu s rodi¢émi urcia presny termin (o
najskorsi), kedy sa vykona dezinsek¢na akcia zneSkodnenim lezucich vsi a hnid
uc¢innym dezinsekénym prostriedkom u deti rodiCov i pedagdgov. Ak sa
dezinsekcia nevykona v celom kolektive, t. j. aj u zdravych ¢lenov triedy, moze
dochéadzat’ k dalSiemu prenosu. Opatrenia v Skolskom kolektive i v rodinach
prebiehaju sucasne.

» Ak sa zakonny zastupca diet'at’a nezucastni rodi¢ovského zdruzenia, tak triedny
ucitel informuje zdkonného zastupcu dietata preukazatelnym spdsobom
(predlozi na podpis zéapisnicu z rodi¢ovského zdruzenia) o hromadnom vyskyte
pedikulézy a dohodnutych represivnych opatreniach v celom kolektive deti
a rodinach.

» 'V materskej Skole je nutné vykonat’ vymenu postelného pradla pre vSetky deti
v triede, kde bol hlaseny vyskyt v§i a vyprat' plySové hracky, dezinfikovat
koberec, a hrebene.

Hromadny vyskyt pedikulézy v detskych kolektivoch hlasi riaditel Skoly na odbor
epidemiologie Regionalneho uradu verejného zdravotnictva.

YV V V

V. Bezpec¢nostné opatrenia
prevadzkovi zamestnanci dbajt, aby budova bola bezpe¢ne uzamknuta,
Skolnik pravidelne do 10.00 hod. skontroluje areal zahrady materskej Skoly a odstrani
nebezpecné predmety a odpadky (ak je Skolnicka nepritomna urobi tak, ind poverena
upratovacka),
ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat’ po budove bez sprievodu,
ucitelia nevydavaju diet’a ziadnej cudzej osobe,
ucitelia zodpovedaju za to, aby sa deti nedostali do priestorov v zariadeni, kde nemaji
nad nimi priamy dohl’ad (napr. Satne, chodby),
ucitelia zodpovedaju za to, zZe osobne upozornia zakonnych zastupcov deti, ktoré do
Skoly privadzaju a vyberaju strodenci, ze za tieto deti po odovzdani surodencovi uz
ucitel’ka nezodpoveda,
pri pobyte vonku venovat’ detom a okoliu zvySenu pozornost’ (napr. nezndme osoby,
pohyb TI'udi, ktori by fotografovali deti),
ucitelia dbajui na hracky, pomocky z hl'adiska bezpecnosti - polamané, znehodnotené
a nefunk¢né a ohrozujuce zdravie odstrani z dosahu deti,
za uzatvorenie branok na zéklopku pocas pobytu vonku je zodpovedny ucitel’,
ucitelia st povinni skontrolovat’ terén, v ktorom sa pohybuju deti, odstranit’
nebezpecné predmety (napr. sklo, skaly, konare, zeleza, ostré predmety), nedovoli
detom hrat’ sa s nebezpe¢nymi predmetmi, ktoré nasli (napr. drdty, sklo, ¢repy, skaly,
konare, poskodené hracky, hddzanie kamenov),
ucitel’ nedovoli detom zdrziavat' sa na komunikéciach, ktoré slizia pre dopravné
prostriedky, plati to aj na prijazdovl cestu do arealu materskej Skoly, ktora slazi na
zasobovanie,
ucitel’ pouci deti o bezpeCnosti na vychadzke okolo ciest (nevstupovat do cesty,
nebehat’ okolo cesty, nesacat’ sa), dba na bezpecny prechod cez cestu, iba pod vedenim
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pedagogického pracovnika, ktory pouziva bezpecnostny terc¢ik na zastavenie cestnej
premavky, vyuziva pre deti reflexné bezpecnostné vesty, prechod pre chodcov,
ucitel’ nedovoli pohyb deti na skalach, v teréne, kde sa nachadzajii nebezpecné jamy,
priehlbiny, stavebny material, padajuce konare a stromy, pri vodnych tokoch,
v nezndmom a nepreskimanom teréne,

pri spontannych hrach deti ucitel’ vymedzi uzemie pohybu deti tak, aby vSetky deti
mala neustale pod dohl'adom,

preliezacky a Smyklavky ainé vybavenie Skolskej zdhrady deti vyuzivaji len za
pritomnosti pedagogického zamestnanca, ktora im poskytuje ochranu, dovoli im
vychéadzat’ najviac do vysky 1 metra. Pri pouzivani hernych zariadeni ucitelia dbaju
na dodrziavanie pravidiel, ktoré si spolu s det'mi vopred urcia. Ak ucitelia vyuzivaji
detské herné zariadenia mimo arealu MS napr. pri vychadzke, s povinni skontrolovat’
ich stav vopred pred.

ucitel’ dba na bezpecnu chddzu deti po schodoch s drzanim zébradlia,

ucitel’ nedovoli detom priblizovat’ sa k neznamym psom, mackam a inym zvieratam
aj vol'ne zijicim v prirode, chytat’ ich, hladkat’,

ucitel’ nedovoli detom styk s cudzimi ¢i nebezpe¢nymi 'ud’mi,

ucitel’ nedovoli detom pribliZzovat sa a chytat’ poSkodené elektrické lampy, dréty a iné
el. zariadenia,

ucitel’ sa nezdrziava s detmi v nadmerne prasnom a hlu¢nom prostredsi,

ucitel' nedovoli detom priblizovat’ sa k ohniu, k nebezpe¢nym latkam odhodenym
v prirode a dotykat’ sa ich (napr. chemikalie, lieky, alkohol, drogy, odhodené injek¢né
striekacky, cigarety),

ucitel sa nezdrziava s det'mi na prudkom slnku bez zaistenia tienia, vhodnej pokryvky
hlavy a tekutin, nevychadza s detmi ani za silného vetra, prudkého dazd’a a silného
mrazu,

uditel’ pri zimnych $portoch — kizani, lyZovani, koréulovani a kizani na lopatach
detskych klzakoch zumelej hmoty pouci deti o bezpe¢nom Sportovani, urci trasu na
schadzanie z kopca a inu trasu na vychédzanie na kopec.

Clinok 6

Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

Materska Skola spravuje hnutel'ny majetok Skoly, ktory jej bol zriad'ovatel'om Mestskou
Castou Bratislava-Dubravka Castou zvereny do uzivania. Riaditel’ka Skoly zodpoveda za
riadne hospodarenie s majetkom Skoly.

Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude

pozadovat’ uhrada od zdkonného zéstupcu diet’at’a, ktoré poskodenie sposobilo. Vzt'ahuje sa to
aj na splnomocnent osobu, ktora prichadza do materskej Skoly pre diet’a.

Pokial’ $skoda vznikla nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad dietatom, ndhrada Skody sa
od zékonnych zéastupcov dieta nebude pozadovat.

49



Skolsky poriadok Materské $kola, Galbavého 5, 841 01 Bratislava

4. Vchody do materskej Skoly st zaistené¢ zamkami. KI'aice od jednotlivych miestnosti ma
riadite’ka materskej Skoly a Skolnik, ktora hlavné vchody do budovy rdno odomyka a vecer
zamyka. V priebehu prevadzky materskej Skoly za uzamknutie budov zodpovedad Skolnik
alebo upratovacky ( pripadne riaditel’ka poveri ucitel’ku).

4. V materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly akykol'vek pohyb cudzej
osoby zakazany. Pohyb cudzej osoby v priestore MS zabezpedi zamestnanec, ktorého poziada
cudzia osoba. Cudziu osobu sprevadza a vyprevadi zamestnanec, ktorého cudzia osoba
navstivila a taktiez zabezpeéi odchod cudzej osoby z budovy MS.

5. Vetranie miestnosti sa uskutociiuje len v pritomnosti zamestnancov materskej skoly.

6. Popoludni, po skonceni prevadzky v triede je ucitel'ka povinnéd skontrolovat’ uzatvorenie
okien, dveri (trieda, spaliia, sklady pri triedach)

7. Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel’ka povinna vypnut’ spotrebice a techniku a
odlozit’ ju na vopred uréené miesto.

8. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za inventar MS, chrania ho pred poskodenim
a odcudzenim.

9. Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uzamykatel'né miesto. Za stratu
osobnych veci zamestnancov MS zodpoveda poskodend osoba.

10. Po ukonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne skolnik a
(v pripade nepritomnosti povereny zamestnanec $koly)

11. Dalsie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
néplne a popisu prace a podl'a pokynov riaditel’ky MS.

12. Zamestnanec Skoly bez vedomia riaditel'a Skoly a inventarizacnej komisie neuskuto¢ni
ziadne presuny inventaru majetku. Likvididciu majetku uskutociiuje likvidacna komisia.
Inventar patriaci jednotlivym triedam ucitelia priebezne apodla pokynov riaditela
inventarizanej komisie a pokynov zriad'ovatel'a fyzicky skontroluju. V pripade poSkodenia,
straty inventarneho ¢isla z majetku oznamia inventarizacnej komisii alebo riaditel'ovi Skoly.
Zamestnanci Skoly predkladaji inventarizacnej komisii navrh na vyradenie majetku Skoly alebo
posudenie technického stavu.

Informacny systém materskej Skoly

Zakonny zastupcovia deti su o ¢innosti materskej Skole a akcidch, ktoré prebiehaju
v materskej Skole pravidelne informovani nasledovnym sposobom

vyveskami na ndstenke vo vstupnej hale
vyveskami na vchodovych dverdch materskej skoly ( pripadne oknach)
na nastenkach v Satniach jednotlivych tried

YV V VYV

prostrednictvom webovej stranky MS www.msgalbaveho.sk
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informovany suhlas zakonného zastupcu
rodicovské zdruzenia

Cast’ I11.
Zavereéné ustanovenia

1. ZruSuje sa Skolsky poriadok zo dita 30.08.2021 nadobudnutim platnosti nového SP.

2. Tento Skolsky poriadok nadobuda tiginnost’ po prerokovani v pedagogickej rade $koly,
v rade Skoly a po obozndmeni zakonnych zastupcov deti, deti a zamestnancov Skoly
diiom: 10.10.2022

3

. Skolsky poriadok materskej §koly je vypracovany v stlade s/so:

zadkonom NR SR €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

zakonom NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia

a o zmene a doplneni niektorych zékonov,

zakonom NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

vyhlaskou MS SR ¢&. 541/2021 Z. z. o materskej $kole

zdkonom NR SR ¢. 317/2009 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

vSeobecne zavdznym nariadenim mestskej Casti Bratislava-Dubravka ¢. 3/20130 urceni
vysky prispevku a sposobe jeho platby na Ciastocnu thradu nédkladov v Skolach a
Skolskych zariadeniach zo dia 24.10.2013.

Pracovnym poriadkom Miestneho tradu MC Bratislava-Diibravka
Organizaénym poriadkom Miestneho uradu MC Bratislava-Diibravka

Pravidlami mestskej Casti Bratislava-Dubravka o vybavovani staznosti a peticii zo dia
1.7.2010 a Internou smernicou riaditel’a Skoly ¢. 2/2010 zo dia 25.05.2010 o postupe
vybavovani st'aznosti.
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- Internou smernicou riaditel’a Skoly ¢. 3 /2015 o spdsobe oznamovania vzniku Skolského
urazu, jednotného postupu skoly pri jeho registracii a spdsob evidencie nebezpecnych
udalosti v podmienkach MS.

- Internou smernicou riaditel’a Skoly ¢. 4/2015, ktorou sa ur€uju prava a povinnosti
triedneho ucitel’a v skole.

- Internou smernicou riaditel'a Skoly ¢. 2/2015, ktorou sa ur¢uji  podrobnosti o organizacii
zaujmovych aktivit- krazkov v Skole.

Dévody, pre ktoré méze riaditeP’ka MS rozhodniit’ o predéasnom ukoné&eni dochadzky :
Ak rodi¢ zamlci dolezité udaje o zdravotnom stave diet’at’a.

Ak sa §pecialne vychovno-vzdelavacie potreby diet'at’a prejavia po jeho prijati do MS a MS nie
je schopna vytvorit’ podmienky na vychovu a vzdeldvanie diet’at’a.

Ak sa dieta v MS sprava agresivne asvojim spravanim a prejavmi ohrozuje bezpecnost
a zdravie inych deti v triede.

Pokial’ dieta svojim sprdvanim sustavne narusa vychovno-vzdeldvaci program a zakonny
zéstupca diet'at’a po odporuéeni riaditel’kou MS nenavitivil zariadenie vychovného poradenstva
a prevencie a nema zaujem problémové spravanie dietat’a v spolupraci s odbornikmi riesit,
moze byt z predskolského zariadenia vylucené.

Z ddvodu neuhradenia prispevkov moze riaditel’ka po predchadzajiicom upozorneni zakonného
zastupcu rozhodnuat’ o ukonceni dochadzky diet'at’a do materskej skoly.

Ak rodi¢ pravidelne porusuje skolsky poriadok, ak si neprevezme opakovane tj. 3x dieta do
17.00 hod , je mozné po predchadzajiicom upozorneni rodi¢a vylagit’ dieta z MS.

Podl'a § 58 ods. 3 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. ak dieta svojim spravanim a agresivitou ohrozuje
bezpecnost’ a zdravie ostatnych deti, alebo nartisa vychovu a vzdelavanie do takej miery, Ze
znemoziuje ostatnym ucastnikom vychovy a vzdelavania, riaditel’ Skoly moze pouzit’ ochranné
opatrenie, ktorym je okamzité vylucenie dietata do samostatnej miestnosti za pritomnosti

pedagogického zamestnanca. Riaditel’ka Skoly bezodkladne privola zdkonného zastupcu,
zdravotn pomoc, policajny zbor

Skolsky poriadok bol prerokovany a schvéleny
Pedagogickou radou dia: 30.08.2022

Stretnutim rodicov dna: 14.09.2022
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Radou skoly dna: 04.10.2022

Prilohy:

Priloha ¢.1:
Urcenie vySky prispevku na ¢iasto¢nu uhradu nikladov za pobyt diet'at’a v materskej
Skole a urcenie vysky prispevku na stravu:

Vseobecne zavdzné nariadenie mestskej Casti Bratislava-Dubravka ¢. 1/2021,
zo dia 22. jina 2021.

Mesacny prispevok sa uhradza vopred do konca mesiaca na nasledujlici mesiac.
Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a:
- ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie
- ak zédkonny zastupca dietat’a predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, ze je
poberatel'om davky v hmotnej nadzi
- ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu
- v pripade ochorenia diet'at’a, ktoré trva 30 dni a zakonny zéstupca predlozi lekarske
potvrdenie
- nedochadzalo do materskej Skoly v Case prazdnin
- v pripade, Ze bola prerusend prevadzka
- prispevok je mozné uhradzat’ bezhotovostnym platobnym prikazom na ucet v banke
mozno pouzivat’ internetbanking alebo trvalym prikazom v banke
gislo uétu MS: SK 15 0200 0000 0016 3552 0557
Prispevok v materskej Skole na zaklade rozhodnutia zriad’ovatel’a sa neuhradza za diet’a

- ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola
prerusena prevadzka materskej Skoly zapri¢inend zriad’ovatel'om alebo inymi
zédvaznymi dévodmi, v tychto pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernt cast’
uréené¢ho prispevku

Stravna jednotka v materskej Skole je nasledovna:

Celodennd strava: 1.45 Eur

Poldenna strava: 1,21 Eur

Rezijné néklady na prevadzku Skolskej jedalne 10,00 Eur na mesiac

Cislo i¢tu SJ:  SK18 0200 0000 0016 3554 4559

Do materskej Skoly je zakazana individualne donasana akakol'vek strava i napoje.

V priestoroch materskej Skoly je zakazané akékol’vek konzumovanie prinesenej stravy
po chodbach a Satniach.

Upozoriiujeme rodicov, ze zo Skolskej jedalne nie je mozné jedlo vynasat’ ani odoberat’ do
nadob prinesenych z domu.

U deti, ktorych zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie, musia tuto skuto¢nost’ dolozit’
lekarskym potvrdenim od praktického lekara pre deti a dorast. /Nariadenie vlady SR ¢.362 zo
17.méja 2006/.

Pitny rezim zabezpecuje materska skola prostrednictvom skolského stravovania a podavanim
pitnej vody detom v triedach podla potreby deti.
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Priloha 2:
Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly:

Materska skola Galbavého ¢.5,841 01 Bratislava je Skola s vychovnym jazykom slovenskym.
Riadena je Miestnym uradom, M. &. Bratislava - Ditbravka, Zatevna 2, 844 02 Bratislava.
Prevadzka Materskej skoly: 6.30h -17.00h

Prichod deti do MS je do 8.00, po 8.00 hod sa materska $kola uzamyka.

Riaditel'’ka materskej skoly: GIGELOVA Helena
Veduca skolského stravovania: Horvathova Viera
Kontakt na matersk skolu: 02/ 64 36 49 61
Riaditel’ka materskej Skoly: 0940 503 913
Veduca Skolského stravovania: 0918 360 344

Prevadzka materskej Skoly je urcend po dohode zriad’ovatel’a a riaditel’ky materskej skoly a je
prerokovand na rodicovskom zdruzeni.
Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ zabezpecuje 8 kvalifikovanych uciteliek /vratane riaditel’ky/.
Tyzdenny pracovny uvézok priamej prace s detmi je 28 hodin pre ucitel’ky a 17 hodin pre
riaditel’ku. Ostatny pracovny Cas vykonavaju ucitel’ky ¢innosti sivisiace s vyucovanim
a vychovnou ¢innost'ou, bud’ na pracovisku i mimo pracoviska podl'a pokynov riaditel’ky
skoly.
V kuchyni pracuji dve kucharky: Hlavna kuchérka. Godorova Lubica

Pomocna kucharka: Danihelovd Monika

Hygienu a Cistotu budovy 1 §kolského dvora zabezpecuju:

Skolnik - Danihel Tomas
Upratovacka - Granatova Beata
Upratovacka - Nagyova Darina

Otvaranie a zatvaranie budovy zabezpecuje $kolnik MS.

V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly preruSend z hygienickych dovodov
najmenej na tri tyZdne. Zriad’ovatel’ méze nariadit’ i dlhSie prerusenie prevadzky. Pocas
prerusenia prevadzky deti maju prazdniny a prevadzkovi zamestnanci spravidla prevadzaju
hibkové upratovanie spojené s dezinfekciou priestorov. Pedagogicki zamestnanci Gerpaju
dovolenky podrla planu dovoleniek.

PreruSenie prevadzky oznami riaditel’ka materskej Skoly spravidla dva mesiace vopred.
Zakonni zastupcovia diet'ata, ktori maju pracovné povinnosti a v ¢ase letnych prazdnin a
nemaju kde umiestnit’ svoje deti, mézu vyuzit’ ndhradné materské Skoly, ktoré v ¢ase letnych
prazdnin poskytuje zriad’ovatel’ materskej Skoly Mestska Cast’ Bratislava-Dubravka. Zakonni
zastupca v pripade potreby ndhradnej materskej Skoly pre svoje diet’a, oslovi pisomne alebo
telefonicky riaditel’ku materskej Skoly ( kde sa letné ¢innost’ bude vykonavat’) a dohodne si
pobyt dietat’a v ndhradnej materskej skole.
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Priloha ¢. 3:
Prevadzka tried, vekové zloZenie deti, schadzanie a rozchadzanie :

Materska trieda ma 4 homogénne triedy, na 1. poschodi budovy sa nachadza 1.a 2. trieda, na
prizemi budovy sa nachddza 3. a 4. trieda

trieda: 3 -4 rocné deti
trieda: 4 -5 rocné deti
trieda 5 rocné deti a deti, ktoré plnia povinné predprimarne vzdeldvanie

P wnN e

trieda 5 - 6 rocné deti, ktoré plnia povinné predprimarne vzdelavanie a deti s odloZzenym
plnenim povinnej Skolskej dochadzky

Prevadzka tried:

1. trieda 7.15 - 16.00 po 16. 00 hod. deti prechadzaju do 4. triedy

2. trieda 7.30 - 16.00 po 16. 00 hod. deti prechadzaju do 3. triedy

3. trieda 7.00 - 17.00

4. trieda 7.00 - 16.30 po 16.30 hod. deti prechadzaju deti do 3. triedy

Rano od 6.30 hod. sa deti schadzaju v 3. triede, postupne si ich p. ucitel’ky preberaji do
svojich tried a popoludni po 16.30 sa deti rozchadzaju z 3. triedy a odchadzaju domov.

Na kazdej triede pracuju dve p. ucitel’ky, v pripade ochorenia, inych pracovnych povinnosti
pedagogickych zamestnancov, znizené¢ho poctu deti v triede sa deti rozdel'uja do ostatnych
tried. PocCas rozdelenia deti prebera zodpovednost’ pedagogicky zamestnanec prislusne;j triedy.
Pri deleni det'om je pridelené nové lezadlo a prevadzkovi zamestnanci prenesu dietat'u aj jeho
postel'nu bielizeil. Pocas delenia deti pouzivaju namiesto svojho uterdka papierové hygienické
utierky

Preberanie deti z materskej skoly:

Zakonny zéstupca ( alebo nim poverena osoba na zaklade splnomocnenia) pri preberani deti
vo vstupnej chodbe zazvoni na zvoncek prislusnej triedy a ohlasi meno dietat’a. P. ucitel'ka
alebo prevadzkovi zamestnanec odovzda dieta zdkonnému zastupcovi.

Ked’ sa deti delia, postup je rovnaky, zdkonny zastupca zazvoni na triedu, v ktorej podla
rozpisu je zaradené jeho diet’a.

Priloha ¢. 4:
Usporiadanie dennych ¢innosti:

Denny poriadok materskej Skoly

1.a 2. TRIEDA:
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6.30

8.30 - 9.00
9.30 - 11.30
11.30 - 12.00
12.00 - 14.30
14.30 - 15.00
15.00 - 17.00

3.a 4. TRIEDA:

6.30

9.10 - 9.30
9.30 - 12.10
12.10 - 12.40

prichod deti do materskej Skoly

hry a hrové ¢innosti, spolo¢né diskutovanie
a navrhovanie aktivit

pohybové a relaxac¢né cvicenia

edukacné aktivity

osobna hygiena, desiata

hry a hrové ¢innosti
pohybové a relaxacné cvicenia
edukacné aktivity

pobyt vonku

osobna hygiena, obed

osobna hygiena, priprava na odpocinok
odpocinok na lezadle
relaxa¢né cvi€enia

osobna hygiena, olovrant

hry a hrové ¢innosti individualne aj skupinové
edukacné aktivity
pohybové aktivity
zaujmové kruzky

prichod deti do materskej Skoly

hry a hrové ¢innosti

spolo¢né diskutovanie a navrhovanie aktivit
pohybové a relaxacné cvicenia

edukacné aktivity

osobna hygiena, desiata

hry a hrové ¢innosti

pohybové a relaxacné cvicenia
edukacné aktivity

pobyt vonku

osobna hygiena, obed
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12.40 - 14.30 osobna hygiena, priprava na odpocinok
Odpocinok na lezadle
relaxacné cvi€enia

15.10 - 15.30 osobna hygiena, olovrant

15.30 - 17.00 hry a hrové ¢innosti individualne aj skupinové
edukacné aktivity
pohybové aktivity
zaujmové kruzky

Priloha ¢é. 5:

Rozpis pracovnej doby zamestnancov materskej Skoly:

1. trieda MgrlagoViera - triedna uditelka
Bc. Kratochvilova Patricia

2 trieda Gigelovd Helena - riaditelka Skoly
Rackayova Jana - triedna ucitelka

2. trieda Zidek Michaela - triedna uditelka
Vranikova Viera

3. trieda Kanianska Jana
Bc. Opoldusova Radka

Pracovna doba pedagogickych zamestnancov je v dvoch zmenach - striedavo jeden tyzden
dopoludnia a druhy tyzden odpoludnia. Pracovné doba sa sklada z priamej prace s detmi

a ostatnymi pedagogickymi ¢innost’ami ( priprava na vychovno-vzdelavaci proces, vedenie
pedagogickej dokumentacie, zvySovanie profesijnych kompetencii vzdeldvanim, ucast’ na
pedagogickych poradéach, a podobne.

Prevadzkovi zamestnanci maju striedava pracovnu dobu striedavo
7.30 - 14.30

8.00 - 16.00
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Zamestnanci Skolského stravovania:

Veduca skolského stravovania: 7.00 - 15.00 striedavo na MS Galbavého
MS Usiakova

Hlavna kucharka: 7.00 - 15.00

Pomocna kucharka: 8.00 - 16.00

Priloha €. 6:

Krazkova ¢éinnost’:

Realizovat’ sa bude logopedicka starostlivost’ podl'a zaujmu rodi¢ov. Anglicky jazyk pre deti

s povinnym predskolskym vzdelavanim.
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	- Internou smernicou riaditeľa školy  č. 3 /2015 o spôsobe oznamovania vzniku školského úrazu, jednotného postupu školy pri jeho registrácii a spôsob evidencie nebezpečných udalostí v podmienkach MŠ.
	Prílohy:

